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Obec Písečná oznamuje vyhlášení výběrového řízení dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů na 

obsazení volného místa 
 
 

Referent majetku a investic 
 
 

Místo výkonu práce: 
Obecní úřad Písečná, 790 82 Písečná 123 
 
Předpokládaný nástup: 
září 2025 nebo dle dohody 
 
Hlavní náplň práce: 
• Příprava žádostí o poskytnutí dotace, komunikace se zpracovateli žádostí, sběr podkladů, 

hlášení, vyúčtování, komunikace s poskytovateli 
• Evidence a inventarizace majetku obce 
• Zajišťování údržby obecního majetku (budovy, sportoviště, mosty, kanalizace aj.) 
• Příprava a administrace veřejných zakázek dle zákona č. 134/2016 Sb. 
• Agenda pronájmu, koupě a prodeje nemovitostí v/do majetku obce 
• Agenda pojištění majetku a odpovědnosti obce 
 
Předpoklady pro podání přihlášky: 
• státní občanství České republiky, u cizích státních příslušníků trvalý pobyt v ČR 
• věk min. 18 let 
• svéprávnost 
• občanská a morální bezúhonnost 
• zdravotní způsobilost 
• ovládání jednacího jazyka 
 
Požadavky na uchazeče: 
• Min. středoškolské vzdělání s maturitou (technický, stavební nebo ekonomický obor 

výhodou) 
• Znalost zákona o veřejných zakázkách a dotační problematiky výhodou 
• Praxe v oblasti veřejné správy, stavebnictví nebo dotačního managementu výhodou 
• Schopnost samostatného rozhodování, zodpovědnost, organizační a komunikační schopnosti 
• Uživatelská znalost práce na PC (MS Office, internet, práce s dokumentací) 
• Řidičský průkaz skupiny B – aktivní řidič 
 
Povinné náležitosti přihlášky (vzor přihlášky na www.pisecna.cz v sekci Volná pracovní místa): 
• Jméno, příjmení, titul, datum narození, místo trvalého pobytu 
• Kontaktní údaje (telefon, e-mail) 
• Strukturovaný životopis s údaji o dosavadní praxi a vzdělání 
• Motivační dopis 
• Výpis z evidence Rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce) 
• Kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
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Informace o pracovním místě: 
• 9. platová třída (platový stupeň podle délky započitatelné praxe v souladu s přílohou č. 1 

nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a 
správě, ve znění nařízení vlády č. 300/2019 Sb.) 

• plný pracovní úvazek 
• pracovní poměr na dobu určitou na dobu jednoho roku s možností prodloužení na dobu neurčitou  

 
Nabízíme: 
• možnost dalšího vzdělávání 
• stravenky 
• 5 týdnů dovolené 
• finanční dary při pracovních a životních výročích 
• příspěvky na penzijní připojištění nebo na stáří, příspěvek na ošatné a na rekreaci 
 
Kontaktní osoba: 
Ing. Jan Konečný, starosta obce, tel.: 584 423 122, 
e-mail: podatelna@pisecna.cz 
 
Způsob podání přihlášky: 
Písemnou přihlášku v zalepené obálce označené „VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ – NEOTEVÍRAT – 
REFERENT MAJETKU A INVESTIC“ doručte nejpozději do termínu uzávěrky přihlášek dne 
5.9.2025 do 12:00 hodin poštou nebo osobně na adresu: Obec Písečná, Písečná 123, 790 82 
Písečná případně datovou schránkou 6mebuay. 
 
Doplňující informace: 
Vybraní uchazeči budou k výběrovému řízení pozváni telefonicky nebo prostřednictvím e-mailu. 
Datum a čas výběrového řízení bude telefonicky sdělen všem uchazečům, kteří budou splňovat 
podmínky pro výběrové řízení a postoupí k osobnímu pohovoru. V případě velkého zájmu o 
nabízenou pracovní pozici si zadavatel vyhrazuje právo provést předkolo výběrového řízení bez 
účasti uchazečů. 
 
Obec Písečná si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo místo neobsadit. 
 
Doklady poskytnuté k výběrovému řízení u nevybraných uchazečů budou po jeho ukončení 
neprodleně skartovány v souladu s právními předpisy. 
 
 
 
 v.r. 
 Ing. Jan Konečný 
 starosta 
 


