Mésto Jesenik oznamuje vyhlaseni vybérového rizeni dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich izemnich samospravnych celkti a o zméné nékterych zakon,
v platném znéni, na obsazeni pracovniho mista

Referent/ka Oddéleni spravnich ¢innosti - matrikar/ka

Popis pracovniho mista:

zapisy matri¢nich udalosti (narozeni, manZelstvi, imrti)

vedeni matri¢nich knih a sbirek listin

vydavani druhopisti matri¢nich dokladt

vydavani a ovérovani matri¢nich dokladi pro pouziti v ciziné

provadéni kontroly vedeni matri¢nich knih a sbirek listin u matri¢nich Giradd ve spravnim

obvodu matri¢niho diadu Jesenik

e provadéni zkouSek zplsobilosti urednika k provadéni ovérovani shody opisu a kopie
s listinou a pravosti podpisu u uredniho obecnich Uradi ve spravnim obvodu matri¢niho
uradu Jesenik

e organizace slavnostnich obiadl - svatebni obrady, registrované partnerstvi, vitani ob¢ankt

mésta Jeseniku, poradani akci pro seniory

Predpoklady pro podani prihlasky:

Vybérového rizeni se miiZe zucastnit uchazec, ktery splituje predpoklady pro vznik pracovniho
poméru uiednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufrednicich
uzemnich samospravnych celkd.

Pozadavky:

e min. stifedni vzdélani s maturitni zkouskou

e znalost zadkona ¢.500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni; zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, v platném znéni; zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a ptijmeni, v platném
znéni; zakon ¢. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi, v platném znéni; zakon ¢. 21/2006
Sb., 0 ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéiovani pravosti podpisu, v platném
znéni; zakon ¢. 634 /2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni

ridi¢sky priikaz skupiny B (aktivni ridi¢/ka)

vyborna znalost prace s PC (MS Office, internet apod.)

velmi dobré vyjadiovaci schopnosti v mluveném i pisemném projevu

uhledny a citelny rukopis

samostatnost a spolehlivost

zdravotni zptlisobilost, psychicka odolnost

Casova flexibilita (prace o vikendech)

Vyhoda:

e zvlastni odborna zplisobilost pri spravé matrik a statniho obcanstvi dle narizeni vlady
¢.413/2024 Sb. (povinnost slozit zkousku do 18 mésict od uzavieni pracovniho poméru)

e zkouska kvykonu matri¢ni Cinnosti dle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikich, jménu a

piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist

zkouska z vidimace a legalizace

vzdélani v oboru verejna sprava

praxe ve vefejné sprave

znalost ciziho jazyka



Informace o pracovnim misté:

9. platova tiida (v souladu s narizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech
zameéstnancl ve verejnych sluzbach a spravé) + osobni ohodnoceni po zkusebni dobé

misto vykonu prace: mésto Jesenik, Méstsky urad Jesenik

plny pracovni ivazek

pracovni pomér na dobu neurcitou

predpoklddany termin nastupu: 01.09.2026 (dohoda mozna)

Nabizime:

5 tydntd dovolené, 5 dnti indispozi¢niho volna

pruznou pracovni dobu

odborné vzdélavani u akreditovanych spolecnosti v min. rozsahu 48 hod. za rok
benefit. karta Pluxee (ptispévek na dovolenou, sportovni a kulturni aktivity, 1éky)
prispévek na penzijni pripojisténi a stravné

odmény pri Zivotnich a pracovnich vyrocich

firemni akce

PoZadované doklady:

prihlaska do vybérového rizeni (vzor prihlaS8ky na www.jesenik.cz v sekci Volna mista)
strukturovany profesni Zivotopis

vypis z evidence Rejstriku trestii ne starsi nez 3 mésice - pii podani pfihlasky lze vyse
uvedeny dokument nahradit ¢estnym prohlasenim o beziihonnosti;

u cizinct téz obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem ne starsi
neZ 3 mésice - pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym
prohlaSenim

kopie dokladu o nejvy$$im dosazZeném vzdélani

Povinné nalezitosti prihlasky (vzor prihlasky na www.jesenik.cz v sekci Volna mista):

jméno, piijmeni a titul uchazece/ky

datum a misto narozeni uchazece/ky

statni prislusnost uchazece/ky

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi; je-li zajemcem cizinec, ktery
neni obc¢anem ¢lenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

misto trvalého pobytu uchazece/ky

korespondenc¢ni adresu uchazece/ky

telefonni a e-mailové spojeni

datum a podpis uchazece/ky

Dopliiujici informace:

Vybrani uchazeci budou k vybérovému rizeni pozvani telefonicky nebo prostirednictvim
e-mailu.

Kontaktni osoba:

Ing. Veronika Klementova, vedouci Odd. spravnich cinnosti, tel.. 584 498 404, e-mail:
Veronika.klementova@jesenik.cz

Bc. Vitézslava Churd, personalistka MeU Jesenik, tel:. 584498104, e-mail:
vitezslava.chura@jesenik.cz



Doruceni prihlasky:
Pisemné prihlasky vcetné ostatnich pozadovanych dokumentti zasilejte na adresu: Mésto
Jesenik, Masarykovo nam. 167/1, 790 01 Jesenik nebo osobné doructe na podatelnu Méstského

utadu Jesenik, Masarykovo ndm. 167/1 tak, aby byly dorufeny nejpozdéji do 26.06.2026 do
10:00 hodin.

Zalepenou obalku vyrazné oznacte heslem: ,NEOTVIRAT - vybérové Fizeni na referenta/ku
OSC - matrika*“.

Doklady poskytnuté Kk vybérovému fizeni u nevybranych uchazec¢li budou vraceny
navyzadani do jednoho mésice po ukonceni vybérového rizeni, v opacném pripadé
budou neprodlené skartovany v souladu s pravnimi predpisy.

Mésto Jesenik si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit nebo misto neobsadit.

JUDr. Marek Ruda, v. r.
tajemnik
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