LET

Meésto Jesenik oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni dle zékona ¢. 312/2002 Sb., i D\J
o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakoni, MESTA
V platném znéni, na obsazeni volného pracovniho mista

1267-2017

Referent/ka Sprdavniho odboru — matrikai/ka

Popis pracovniho mista:

zapisy matri¢nich udalosti (narozeni, manzelstvi, umrti)

vedeni matri¢nich knih a sbirek listin

vydéavani druhopisti matri¢nich dokladt

vydavani a ovéfovani matricnich dokladl pro pouziti v ciziné

provadéni kontroly vedeni matri¢nich knih a sbirek listin u matri¢nich ufadl ve spravnim
obvodu matri¢niho Gfadu Jesenik

provadéni zkousek zpisobilosti Ufednika k provadéni oveéfovani shody opisu a kopie
s listinou a pravosti podpisu u ufedniho obecnich ufadl ve spravnim obvodu matri¢niho
ufadu Jesenik

organizace slavnostnich obtadu - svatebni obfady, vitani novych ob¢ankli mésta Jeseniku,
poradani akci pro seniory

Predpoklady pro podani piihlasky:

statni obéanstvi Ceské republiky, u cizich statnich piislusniki trvaly pobyt v CR
vék min. 18 let

sveépravnost

obcanské a moralni bezihonnost

ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:

ukoncené stiedoSkolské vzdélani s maturitni zkouSkou

znalost zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni; zdkona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, v platném znéni; zdkona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, v platném
znéni; zékon ¢. 21/2006 Sb., o ov&fovani shody opisu nebo kopie s listinou a o oveétovani
pravosti podpisu, v platném znéni

fidi¢sky prukaz skupiny B (aktivni fidi¢/ka)

vyborna znalost prace s PC (MS Office, internet apod.)

velmi dobré vyjadfovaci schopnosti v mluveném i pisemném projevu

uhledny rukopis

samostatnost a spolehlivost

zdravotni zpusobilost, psychickd odolnost

casova flexibilita (prace o vikendech)
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Vyhoda:

e zvlastni odborna zplsobilost pii spravé matrik a statniho obcanstvi dle natfizeni vlady
¢. 512/2002 Sh. (povinnost slozit zkousku do 18 mésict od uzavieni pracovniho poméru)

e zkouska k vykonu matri¢ni ¢innosti dle zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
pfijmeni a 0 zméné n€kterych souvisejicich zdkoni, ve znéni pozdéjsich predpist

e vzdélani v oboru vetejnd sprava

e praxe ve veiejné spraveé

e znalost némeckého jazyka

Pozadované doklady:
prihlaska do vybérového fizeni
strukturovany profesni zivotopis

vypis z evidence Rejstiikl trestil ne stars$i nez 3 mésice
overena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Povinné naleZitosti piihlasky (vzor na: www.jesenik.org v sekci Volna mista):

jméno, ptijmeni a titul uchazeée/ky

datum a misto narozeni uchazece/ky

statni ptisluSnost uchazece/ky

&islo obéanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu na izemi CR

misto trvalého pobytu uchazece/ky
datum a podpis uchazece/ky

Informace o pracovnim misté:

e O. platova tifida dle nafizeni vlady ¢&. 340/2017 Sh., kterym se méni nafizeni vlady
¢. 564/2006 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave

misto vykonu prace: mésto Jesenik, Méstsky ufad Jesenik

plny pracovni uvazek

pracovni pomér na dobu neuréitou

pfedpokladany termin nastupu: 19.02.2018

Nabizime:

e dalSi vzdélavani

e moznost Cerpani socidlniho fondu zaméstnavatele (osobni konto, pfispévek na penzijni
piipojisténi, piispévek na stravné, atd.)

e 5 tydnt dovolené

Kontaktni osoba:

¢ Ing. Veronika Klementova, vedouci Spravniho odboru, tel.: 584 498 404
e- mail: veronika.klementova@mujes.cz

e Vitézslava Chura, personalistka, tel.: 584 498 104, e-mail: vitezslava.chura@mujes.cz
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Doplitujici informace:

Vybrani uchaze¢i budou k vybérovému ftizeni pozvani telefonicky nebo prostiednictvim e-
mailu. Pifedpokladany termin vybérového fizeni: 28.11.2017

Doruceni prihlasky:

Pisemné prihlaSky vcetné ostatnich poZadovanych dokumentii zasilejte doporucené na
adresu: M¢sto Jesenik, Méstsky ufad Jesenik, Masarykovo nam. 167/1, 790 01 Jesenik nebo

osobné doructe na podatelnu Méstského uradu Jesenik, Masarykovo nam. 167/1, nejpozdé&ji
do terminu uzavérky ptihlasek 24.11.2017 do 10:00 hodin.

Zalepenou obélku vyrazné oznaéte heslem: ,,NEOTVIRAT — vybérové Fizeni na referenta
Spravniho odboru“

Mésto Jesenik si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo misto neobsadit.

Doklady poskytnuté k vybérovému fizeni u nevybranych uchazec budou po jeho ukoncéeni
neprodlené skartovany v souladu s pravnimi predpisy.

JUDr. Libor Latal
vedouci ufadu
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