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% / OBECNI URAD KOBYLA NAD VIDNAVKOU

Kobyla nad Vidnavkou 53, 790 65

Verfejna vyzva

Obecni ufad Kobyla nad Vidnavkou zastoupena starostkou obce vyhlasuje dne 17.12.2024

vybérové fizeni na obsazeni 1 pracovniho mista

,Hreferent/ka obce“

Pracovni napli:

vedeni spisové sluzby v¢etné archivace a skartaniho fizeni

CzechPOINT a zékladni registry ISDS

zvefejnovani elektronickych dokumentt

zpracovani zapisu a usneseni ze zasedani zastupitelstva obce

administrace béznych agend (odpadové hospodatstvi, hlaseni poruch na VO, rozesilani
sms prostiednictvim infokandlu obce, sprava webovych stranek a obecniho Facebooku,
ad.)

ptiprava podkladi pro spravni fizeni

sprava kamenné a elektronické uredni desky

vedeni elektronické agendy mzdového tcetnictvi obce, agenda zdravotniho a socialniho
pojisténi, persondlni agenda zamé&stnanct obce

ptiprava podkladii pro dota¢ni tituly

spoluprace se statnimi institucemi i pravnickymi osobami

evidence vodomeéru a jejich sprava

evidence smluv.

Pracovni pomér na dobu neurcitou.

Misto vykonu prace: Kobyld nad Vidnavkou

Platové zatazeni: 6. platova tfida, stupenl dle prokazané praxe (v souladu s nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist).

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkusebni doby podle dosahovanych vysledkii.

MozZny nastup: dle domluvy

Dalsi pozadavky:

stiedoskolské vzdélani s maturitou

praxe ve vetejné ¢i statni spravé — vyhodou

moralni bezithonnost, pec¢livost, preciznost, zodpoveédnost

znalost prace s vypocetni technikou — MS Office, znalost programu KEO vyhodou
dobré organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti v pisemném i mluveném slovu

ochota dale se vzdélavat, spolehlivost, samostatnost

orientace v pravni fadu CR — zdkon o obcich, spravniho fadu, zdkona o archivnictvi
pracovni nasazeni a odolnost vii€i stresu

loajalita vi¢i zaméstnavateli
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Zikonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru ifednika stanovi § 4 zdkona ¢&.
312/2002 Sb.: |

Uchazet o pracovni pozici mize byt fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky,
popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obfanem a ma v CR trvaly pobyt, dosdhla véku
18 let, je zptisobilad k pravnim tkoniim, je bezihonnd, ovlada jednaci jazyk.

Nalezitosti podani pisemné p¥ihlasky:

e jméno a pifjmeni

e misto trvalého pobytu

e datum a misto narozeni

e statni pfisluSnost

e C(islo obcanského prikazu nebo dokladu k povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

e datum a podpis uchazece

K prihldSce je nutno pripojit tyto dokumenty:

e profesni Zzivotopis (udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech,
dovednostech, udaje o uspésném absolvovanych skolenich, kurzech

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star§ich 3 mésict

ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

dalsi doklady, které se tykaji odborné zpiisobilosti uchazece

kontaktni spojeni

podepsané prohlaSeni uchazece v nésledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro prihldsku do vybérového Fizeni
davam ve smyslu zdakona ¢. 110/2019 sb., o ochrané osobnich udaju v platném znéni, souhlas
k jejich zpracovani (jméno, prijment, datum narozeni, vlastnorucni podpis).

Lhiita, zpisob a misto doruceni pFihlasek:

PRIHLASKU S PRILOHAMI DORUCTE DO 15.01.2025 DO 10:00 hodin OSOBNE NEBO
POSTOU NA OBECNI URAD KOBYLA NAD VIDNAVKOU.

Obéalku oznatte slovy: NEOTEVIRAT, VYBEROVE RIZENi ,REFERENT/KA
SPOLECNE STATNI SPRAVY A SAMOSPRAVY*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové tizeni kdykoliv v jeho prib&hu.

V Kobylé nad Vidnavkou dne 17.12.2024

Miroslava Rybarikova 22 M

Starostka obce

IAD VIDNAVKOU
Jesenik
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KOBYLA
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