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A. ZAKLADNIi USTANOVENI

1

1.1.

1.2.

1.3.

2

Uéel smérnice

Tato smérnice stanovuje zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,VZMR") méstem Jesenik, Méstskou policii Jesenik a dale prispévkovymi
organizacemi zrizenymi méstem Jesenik a dal$imi osobami, pokud tak stanovuje vnitini
predpis, a to v souladu s § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,ZZVZ"), tj. verejnych zakazek, jejichZ predpokladana
hodnota je rovna nebo niZsi v ptipadé vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby castce
2.000.000 K¢ bez DPH nebo na stavebni prace c¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH tak, aby bylo
dosazeno pozadovanych vystupt, ucelnosti, hospodarnosti a efektivity.

VZMR ve smyslu § 27 ZZVZ neni zadavatel v souladu s § 31 ZZVZ povinen zadavat
postupem podle ZZVZ, ale musi vZdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zadavatel tedy
musi{ pfi postupu dodrZovat zdsady transparentnosti a primérenosti, ve vztahu
k dodavatelim pak musi dodrzovat zdsadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
Zadavatel je také pti vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrzovat zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu ZZVZ. Sviij postup je zadavatel povinen radné odivodnit.

V pripadé, Ze po zméné ZZVZ dojde k rozporu mezi znénim ZZVZ a smérnici, ridi se
zaméstnanci platnym a a¢innym znénim ZZVZ aZ do doby odpovidajici revize smérnice.

Pouzité zkratky

Cpv

Slovnik jednotného klasifika¢niho systému pro tGcely verejnych zakazek

DPH Daii z pridané hodnoty

Mésto | Mésto Jesenik

MéeP Méstska policie

PO

Ptispévkova organizace

Odd.

0ddil - A aZ F pismena

Odst. Odstavec - ¢isla

VZMR | Verejna zakazka malého rozsahu

ZZVZ | Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi

3

3.1

3.2

Zakladni pojmy

Administratorem veiejné zakazky je:
a) organizacni jednotka meésta, MéP ¢i PO u verejnych zakazek s predpokladanou
hodnotou do 1.000.000 K¢ bez DPH véetné,
b) Oddéleni investic u verejnych zakazek s predpokladanou hodnotou nad 1.000.000 K¢
bez DPH pro vSechny organizacni jednotky mésta, MéP a PO.

Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich
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praci, nebo vice téchto osob spoletné. Za dodavatele se povaZuje i pobocCka zavodu,
v takovém pripadé se za sidlo dodavatele povaZuje sidlo pobocky zavodu.

3.3 Dokumentace o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentl v listinné ¢i elektronické
podobé, jejichz porizeni v pribéhu vybérového fizeni, poptipadé po jeho ukonceni,
vyZzaduje tato smérnice, vCetné Uplného znéni origindli nabidek vSech ucastniki
a uzavienych smluv, v¢etné vSech jejich dodatkd.

3.4 Elektronickym nastrojem se rozumi programové vybaveni, pripadné jeho soucasti, které
jsou spojeny se siti nebo sluzbou elektronickych komunikaci a umoznuji prostiednictvim
této sité nebo sluzby prijem nabidek, predbéZnych nabidek, Zadosti o dcast, aukcénich
hodnot v elektronické aukci, v elektronické podobé, v€etné jejich zpracovani a uchovavani
dat a porizeni zaznaml o provedenych ukonech, jez jsou nedilnou soucasti jejich
programového vybaveni.

3.5 Kvalifikaci se rozumi zptsobilost a schopnost dodavatele plnit verejnou zakazku.

3.6 Komisi se rozumi komise pro otevirani a posouzeni nabidek vcetné splnéni kvalifikacnich
kritérii a hodnoceni nabidek.

3.7 Mezinarodnimi sankcemi jsou mezinarodni sankce podle zakona upravujiciho provadéni
mezinarodnich sankci.

3.8 Organizacni jednotkou mésta je prislusny utvar, odbor ¢i oddéleni.

3.9 Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy
pfistup a na kterém zadavatel uverejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym
zakazkam.

3.10 Sti‘etem zajmii se rozumi situace, kdy zajmy osob, které se podileji na priibéhu vybérového
fizeni nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového rizeni, ohrozuji jejich
nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem osob podle
predchozi véty se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.

3.11Vedenim mésta se pro ucely této smérnice rozumi starosta mésta a mistostarostové meésta,
kteri jsou vécné prislusni podle svérenych gesci (tj. v souladu s vnitinimi predpisy mésta).

3.12Vybérové rizeni je zavazny procesni postup zadavatele dle této smérnice pri zadavani
VZMR, a to od jeho zahajeni aZ do uzavireni smlouvy nebo do zruseni vybérového rizeni.

3.13Vybranym dodavatelem je ucastnik vybérového rizeni, kterého zadavatel vybral
k uzavieni smlouvy.

3.14U¢astnikem se rozumi dodavatel, ktery zahaji jednani se zadavatelem, nebo ktery podal
nabidku v zadavacim/vybérovém rizeni.

3.15Zadanim verejné zakazKky se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niZz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

3.16Zadavaci dokumentaci se rozumi veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci
podminky, sdélované nebo zpristuptiované ucCastnikim Fizeni pri  zahajeni
zadavaciho/vybérového tizeni.

3.17Zadavaci rizeni je zavazny procesni postup zadavatele dle ZZVZ pti zadavani zakazky, a to
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od jeho zahajeni az do uzavireni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

3.18Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré zadavatelem stanovené podminky pribéhu

zadavaciho/vybérového rizeni, podminky ucasti ve vybérovém ftizeni, pravidla pro
hodnoceni nabidek a dal$i podminky pro uzavieni smlouvy na verrejnou zakazku.

3.19Zadavatelem veiejné zakazKky je mésto Jesenik, jehoZ jménem cCini dkony rada meésta,

pokud tato smérnice nestanovi jinak. Touto smérnici rada mésta svéfuje opravnéni cinit
vyslovné uvedené ukony zadavatele konkrétnim osobam. Tyto jejich ikony jsou pak ukony
zadavatele a nepodléhaji schvaleni rady mésta. Dale jim je rovnéz méstska policie (dale jen
,MéP“), méstem ziizena prispévkova organizace (dale jen ,PO“), nebo jina osoba, pokud tak
stanovuje vnitini predpis meésta Jeseniku.

3.20Zakazky systému krizového rizeni a havarie jsou VZMR, které je nutné zadat v krajné

4.1

42

4.3

4.4

4.5

5.1

naléhavém pripadé, ktery zadavatel svym jednanim nezpisobil a ani jej nemohl predvidat
a z casovych diivodl neni mozné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto
smérnici; zasplnéni téchto podminek se milize jednat napt. o zakdzky
na predejiti/odstranéni/zmirnéni $kod zpisobenych napf. povodnémi, mimoiadnymi
udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci
vzniku pozard v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, které zakladaji riziko
vzniku trazu osob nebo ohroZzuji ¢i omezuji chod organizace, atd.

Druhy verejnych zakazek

Vefejnou zakazkou na dodavky je verejnd zakazka, jejimz predmétem je porizeni véci,
zvirat nebo ovladatelnych prirodnich sil, pokud nejsou soucasti vetejné zakazky na stavebni
prace podle bodu 4.3. Porizenim se rozumi zejména koupé€, najem nebo pacht.

Verejnou zakazkou na sluzby je verejna zakazka, jejimz predmétem je poskytovani jinych
¢innosti, nez uvedenych v bodé 4.3.

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je verejna zakazka, jejimz predmétem je
a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného Kklasifikacniho
systému pro ucely verejnych zakazek (CPV),
b) zhotoveni stavby, nebo
c) poskytnuti souvisejicich projektovych cinnosti, pokud jsou zadavany spolecné se
stavebnimi pracemi podle pism. a) nebo b).

Vetejné zakazky, které v sobé zahrnuji vice druhii verejnych zakazek (dodavky a stavebni
prace nebo sluzby a stavebni prace), se zadavaji v souladu s pravidly platnymi pro druh
verejné zakazky podle zakladniho tcelu verejné zakazky.

Obsahuji-li verejné zakazky dodavky i sluzby a nejedna se o verejnou zakazku na stavebni
prace, urci se hlavni piredmét podle casti predmétu verejné zakazky s vyssi predpokladanou
hodnotou.

Predpokladana hodnota

Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vysSe tuplaty
za plnéni verejné zakazky vyjadrena v penézich. Do predpokladané hodnoty verejné
zakazky se nezahrnuje DPH.
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5.2

5.3

5.4

55

5.6

5.7

5.8

5.9

Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, ktera mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku.

Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se zahrne piredpokladana hodnota zmén
zavazkil ze smlouvy, jejichZ moZnost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci. Pokud si
zadavatel vyhradi plnéni, uvede v zadavaci dokumentaci predpoklddanou hodnotu
vyhrazeného plnéni.

Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se zahrne i predpokladana vysSe cen, odmén
nebo jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich ucasti
v zadavacim/vybérovém tizeni. Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout
u pojisStovacich sluZeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby, u bankovnich a finan¢nich
sluZeb poplatky, provize, iroky a jiné souvisejici platby, pti projektové ¢innosti honorare,
provize a jiné souvisejici odmény.

Predpoklddand hodnota verejné zakazky se stanovi k okamziku zah3jeni
zadavaciho/vybérového rizeni, nebo k okamZziku zadani verejné zakazky na zakladé
vybérového rizeni (nejde-li o verejnou zakazku s pouzitim dotac¢nich prostredk).

Predpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi na =zakladé udaji a informaci
o zakazkach stejného nebo obdobného predmétu plnéni, nema-li zadavatel k dispozici
takové udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych priizkumem trhu, predbéznymi
trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zptisobem.

Dalsi pravidla pro stanoveni predpokladané hodnoty viz odd. A, odst. 6 Smérnice - déleni
zakazek.

Je-li zakazka rozdélena na €asti, je pro stanoveni predpokladdané hodnoty rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot vSech c¢asti zakazky, bez ohledu na to, zda je zakazka
zadavana v jednom nebo vice vybérovych/zadavacich tizenich nebo zadavatelem
samostatné nebo ve spolupraci s jinym =zadavatelem nebo jinou osobou. Soucet
predpokladanych hodnot ¢asti verejné zakazky musi zahrnovat predpokladanou hodnotu
vSech plnéni, ktera tvori jeden funkéni celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti. Jednotliva
cast zakazky muze byt zadavana postupy odpovidajicimi predpokladané hodnoté této Casti
v pripadé, Ze celkova predpokladana hodnota vSech takto zadavanych casti zakazky
nepresahne 20 % souhrnné predpokladané hodnoty.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy
na dobu
a) urcitou predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiZ trvani nelze presné vymezit predpoklddana vySe uplaty za 48
meésict.

5.10Pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi

celkova smluvni cena, je rozhodna predpokladana vyse tuplaty
a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésict nebo kratsi,
b) za 48 mésici u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48
meésict.

5.11Predpokladana hodnota zakazky, jejimZz piredmétem jsou pravidelné porizované nebo

trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi jako
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a) skutefna cena uhrazena zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
piredchazejicich 12 mésicii nebo predchoziho ucetniho obdobi, které je delsi nez 12
mésicli, upravend o zmény v mnozstvi nebo cenach, které lze ocCekavat béhem
nasledujicich 12 mésict, nebo

b) souCet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt
zadavatelem zadany béhem nasledujicich 12 mésicli nebo v uc¢etnim obdobi, které je
delsi nez 12 mésicti, pokud nema k dispozici udaje podle pism. a).

Tento postup se nevztahuje na vefejné zakazky
a) u kterych je jednotkova cena jejich prfedmétu v pribéhu ticetniho obdobi proménliva,
b) zadavatel potizuje takové dodavky ¢i sluzZby opakované podle svych aktualnich potreb.

6 Délenizakazek

6.1 Zadavatel je pfi dodrzeni podminek této smérnice a ZZVZ opravnén rozdélit verejnou
zakazku na vice casti dle vlastniho uvazeni. Takové rozdéleni mtize probihat dvojim
zplUsobem - zadavatel bude bud’ zadavat jednu verejnou zakazku rozdélenou na vice ¢asti
v jednom vybérovém/zadavacim fizeni, nebo naopak bude jednotlivé ¢asti zadavat zvlast
v samostatnych vybérovych/zadavacich rizenich, avS§ak v rezimu (postupu), ktery odpovida
souctu predpokladanych hodnot vSech takto samostatné zadavanych verejnych zakazek.
Priklad z praxe: zadavatel se rozhodl spravovat verejnou zeleri ve mésté skrze odborné
spolecnosti ze soukromého sektoru. Zadavatel celou verejnou zakdzku na udrZbu verejné
zelené ve mésté rozdélil dle jednotlivpch méstskych ctvrti na sedm Cdsti se samostatnym
zaddvacim Fizenim s umyslem zajistit v jednotlivych Cdstech ucast mensich firem, které by
jinak nebyly celou zakdzku schopny zvlddnout. Zadavatel svym poclindnim zvysil poclet
ucastnikii o tuto verejnou zakdzku a zajistil s tim i ekonomicky lepsi nabidky (jelikoZ mohl
vybrat pro kaZdou cdst z vice nabidek dodavatelil, kteri by se jinak verejné zakdzky jako
jednoho celku nezucastnili). Povinnosti zadavatele v tomto pripadé ale bylo hledét na celou
verejnou zakdzku (byt rozdélenou do sedmi Cdsti) pri stanoveni piredpoklddané hodnoty stdle
jako na celek. Tedy i v pripadé, Ze predpoklddand hodnota Cdsti verejné zakdzky na udrzbu
zelené v jedné méstské Cdsti Cini ,pouze” 300.000 K¢, je zadavatel stejné povinen zaddvat
verejnou zakdzku rozdélenou takto na C&dsti v reZimu podlimitni  verejné  zakdzky
(300.000 K¢ x 7 = 2.100.000 K¢).

6.2 Zadavatel je tedy povinen hodnotu vSech zadavanych plnéni secist (a nahliZet tak na né pro
ucely urceni predpokladané hodnoty jako na jednu verejnou zakazku) vzdy v pripadé, kdy
tato plnéni tvori jeden funk¢ni celek a jsou zadavana v casové souvislosti. Jeden funk¢ni
celek je zpravidla dovozovan tam, kde u rlznych plnéni existuje mistni (souvislost
v prostoru), vécna (plnéni obdobného charakteru) a funkcéni (funk¢ni, ekonomicka
a technicka) souvislost, popf. tam, kde plnéni slouZzi stejnému tcelu.

6.3 Pokud zadavatel zadava vice casti verejné zakazky v jednom vybérovém/zadavacim fizeni,
vymezi rozsah téchto casti a stanovi pravidla pro ucast dodavatele v jednotlivych ¢astech
a pro zadani téchto ¢asti.

6.4 Zadavatel neni povinen scitat predpokladané hodnoty zakazek, které budou potizovany
,hahodile dle zcela aktualnich potieb zadavatele a které nelze objektivné dopredu viibec
piredvidat (napf. zakazky realizované v krajné naléhavych pripadech jako disledek
nepredvidatelnych poskozeni a zniceni urcitych majetkovych hodnot apod.).
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7

7.1

8.1

8.2

8.3

8.4

ReZim verejné zakazky

ReZim verejné zakazky se urci podle jeji predpokladané hodnoty:

a) nadlimitni verejnou zakazkou se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
je rovna nebo presahuje finan¢ni limit stanoveny narizenim vlady,

b) podlimitni veiejnou zakazkou se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
Cini v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo na sluzby vice nez 2.000.000 K¢ nebo
v pripadé verejné zakadzky na stavebni prace vice nez 6.000.000 K¢ a nedosdhne
finan¢niho limitu stanoveného narizenim vlady,

c) VZMR se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
v ptipadé dodavek a sluzeb 2.000.000 K¢ a v ptipadé stavebnich praci 6.000.000 K¢.

Do predpokladané hodnoty verejné zakazky se nezahrnuje DPH.

Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni této smérnice ikony zadavatele
jsou povinny pii zadavani zakdzek dodrzovat zadsady dle § 6 ZZVZ tj. zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zadkazu diskriminace a postupovat tak,
aby byly zakazky zadavany tcelné, hospodarné a efektivné v souladu s pravnimi predpisy
a s usnesenimi zastupitelstva a rady mésta.

VSechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni této smérnice dkony zadavatele
jsou povinny pti vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele,
za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrZovat zasady
socialné odpovédného zadavani, environmentilné odpovédného zadavani a inovaci
ve smyslu ZZVZ. Sviij postup jsou povinny radné odivodnit.

Zasadu transparentnosti lze oznacit za zasadu prihlednosti. Naplnénim zasady jsou
zakazky skutecné vetejné, tedy podléhaji zejména verejné kontrole. Zasada umoziiuje
Sirokou tucast potencidlnich dodavateli tim, Ze se o verejné zakazce mohou dozvédét.
Prakticka aplikace zasady pak zejména znamena dodrZeni vSech uverejnovacich povinnosti.
Pro dodrZeni zasady transparentnosti musi také zadavatel dostatecné zdokumentovat své
postupy tak, aby postup zadavatele byl prezkoumatelny (povinnost odivodiiovat
rozhodnuti zadavatele) a tuto dokumentaci uchovat. Zasadu transparentnosti lze tedy
definovat jako poskytovani a wuchovavani informaci o vefejné =zakazce. Zasada
transparentnosti je poruSena tehdy, pokud jsou v zadavatelové postupu shledany takové
prvky, jez by zadavaci rizeni ¢inily nekontrolovatelnym, hiire kontrolovatelnym, necitelnym
a neprehlédnutelnym nebo jez by vzbuzovaly pochybnosti o pravych divodech jednotlivych
krokt zadavatele.

Priklad z praxe: zadavatel Fddné neodiivodni vylouceni ucastnika, pripadné uvede pouze
obecny diivod bez uvedeni konkrétnich rozhodnych skutecnosti pro dany pripad.

Zakaz diskriminace spociva v tom, ze zadny z dodavatelli nesmi byt postupem zadavatele
znevyhodnén oproti jinym dodavatellim. Zadavaci podminky proto musi byt koncipovany
tak, aby zadavateli nejen umoznily vybér nejvhodnéjsi nabidky, ale i dodavatelim
neomezovaly, piipadné Uplné neuzaviraly, pristup k podani nabidky. Nediskrimina¢nim
bude takovy pozadavek, ktery je pro plnéni predmétu nebo provedeni verejné zakazky
podstatnym, rozhodujicim nebo z predmétu verejné zakazky vyplyvajicim. Zasadu zakazu
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diskriminace lze tedy definovat jako povinnost zadavatele postupovat tak, aby jeho
jednanim nedoslo k zdmérnému méné vyhodnému zachazeni s Zddnym z dodavatelt. Tato
povinnost plati jak na okamzik pripravy vybérového/zadavaciho rizeni, tak na jeho pribéh.
Diskriminace miZe byt pfim4, nebo skryta. K ptimé diskriminaci dochazi v ramci zadavani
verejnych zakazek tehdy, pokud zadavatel pristupuje v téZe situaci a v tychZ otazkach
k nékterym uchazeClim o vefejnou zakazku proceduralné nebo obsahové jinak nez ke
zbylym. Skrytou diskriminaci je takové jednani, které a¢ se na prvni pohled jevi jako
nediskriminacni, tak ve skute¢nosti néktery ze subjektd znevyhoduje.

Priklad z praxe - primd diskriminace: nastavi-li zadavatel specifikaci jim poptdvanych
ndkladnich automobilii pro ucely svdzky zeminy s odkazem na jeden konkrétni poZadovany
tvar karoserie, aniZ by pro takovou podminku mél rozumné (objektivni) a doloZitelné
vysvétleni, dochdzi k diskriminaci ostatnich vyrobcii (dodavatelil), kterd je zcela
neopodstatnénd. JelikoZ designové resSeni karoserie ndkladnich vozil neni nijak diileZité pro
schopnost privdZet a odvdzet poZadovany ndklad (tedy podminka je oproti predmétu verejné
zakdzky zcela nemistnd), vSe nasvédcuje tomu, Ze zadavatel predem preferuje urcitého
vyrobce ndkladnich vozi, se kterym chce uzavrit smlouvu, a Ze jeho konkurentiim predem
znemoZiuje tcast na verejné zakdzce.

Priklad z praxe - skrytd diskriminace: pokud zadavatel znemozZni nékterym dodavateliim
uchdzet se o verejnou zakdzku nastavenim takovych technickych kvalifikacnich predpokladi],
které jsou zjevné neprimérené ve vztahu k velikosti, sloZitosti a technické ndrocnosti konkrétni
verejné zakdzky, v disledku cehoZ je ziejmé, Ze zakdzku mohou splnit toliko nékteri
z dodavatelii (potencidlnich ucastnikii), jeZ by jinak byli byvali k plnéni predmétu verejné
zakdzky objektivné zptisobilymi (nékteri z dodavatelii totiz maji v takovém pripadé a priori
znemoznénu ucast v zaddvacim rizeni, byt by predmét verejné zakdzky mohli realizovat stejné
uspésné jako dodavatelé ostatni).

8.5 Zasada primérenosti predstavuje pro zadavatele povinnost neprekroCit ramec miry
nezbytné pro dosaZeni cile (zadani verejné zakazky), a pouzit imérnych, primérenych
prostiedkili vzhledem k predmétu plnéni verejné zakazky. To plati predevSim pro nastaveni
kvalifika¢nich, technickych a finan¢nich pozadavki, obchodnich podminek, hodnoticich
kritérii a pro stanoveni délky lhit. Zasadu primérenosti lze definovat jako vhodnost
a poti‘ebnost pouZiti poZadavki a prostiedkd, které zadavatel stanovi pro dosazeni cile —
zadani zakazky.

Priklad z praxe: vzhledem k zdsadé primerenosti by se zadavatelé méli vyvarovat mimo jiné
ndsledujicich chyb, které se Casto opakuji pri nastaveni kvalifikacnich kritérii:

e Zadavatel pozaduje predloZeni osvédceni o realizovdni natolik specifickych, mimorddnych
Ci obsahové neobvyklych zakdzek, jeZ v minulosti redlné realizoval jen velmi tizky okruh
dodavatelti nebo dokonce vyhradné dodavatel jediny.

e Zadavatel zohlediiuje referencni zakdzky az od urcitého finan¢niho objemu plnéni, ktery
neni nezbytné nutny (priméreny) pro dany predmét verejné zakdzky. Nebo v rdmci jedné
reference poZaduje u jednotlivych typt cinnosti prokdzdni jejich vykondvdni v takovém
finanénim rozsahu, jehoZ vyse neni u daného predmétu zakdzek na daném segmentu trhu
obvykla.

e Zadavatel se musi mit na pozoru v pripadé stanovovdni poctu referencnich zakdzek, které
maji dodavatelé predklddat ve svych nabidkdch, tedy zda poclet vyZadovanych referenénich
zakdzek md skutecné v daném pripadé vypovidajici hodnotu o schopnostech dodavatele
apod.
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8.6 Zasada rovného zachazeni spociva v tom, Ze kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani

zakazky, resp. jiz od okamziku jeho pripravy, povinen pristupovat stejnym zplisobem
ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky. K dodrZeni této zasady
ze strany zadavatele dochazi zejména tim, Ze zadavatel presné definuje podminky
vybérového/zadavaciho rizeni tak, aby vSichni potencidlni dodavatelé predem védeéli,
jak bude rizeni probihat. Zasadu Ize definovat jako stejny pristup zadavatele k dodavatelim,
ktefif mohou podat ¢i podavaji nabidky.
Priklad z praxe: v situaci, kdy zadavatel pri posuzovdni prokdzdni kvalifikace jednotlivych
ucastnikii zaddvaciho rizeni dojde k zdvéru, Ze nékteri z nich kvalifikaci zcela neprokdzali,
md zadavatel na vybér, zda takového tcastnika vylouci, nebo vyzve k objasnéni nebo doplnéni
udajii nebo dokladii. Je vSak nutné, pokud se zadavatel rozhodne vyuZit druhou moZnost,
aby postupoval ve vztahu ke vsem ucastnikiim (nabidkdm) stejné. Rozhodne-li se vyzvat
k doplnéni nebo objasnéni kvalifikace, musi tak ucinit u vsech dodavatelti, u nichZ je to
potreba. A to bez ohledu na riiznou miru intenzity pochybeni u jednotlivych nabidek. Zdsada
rovného zachdzeni zadavateli rovnéZ nedovoluje nékterému dodavateli tak tikajic ,slevit”
oproti poZadavku stanovenému v zaddvaci dokumentaci, a to ani za ucelem rozsireni poctu
ucastnikii zaddvaciho rizeni.

8.7 Princip efektivnost vyjadiuje co nejlepsi vztah mezi pouzitymi prostiedky a dosazenymi
vysledky (Gc¢innost, navratnost vloZenych prostiedkii zadavatelem), resp. jak dodané zbozi,
sluzby nebo stavebni prace skutecné prispély ¢i prispivaji k naplnéni cilg, a to v mite, ktera
odpovida vynaloZenym prostiedkim.

8.8 Princip hospodarnosti predstavuje ziskani zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci

za co nejvyhodnéjsich podminek pro zadavatele, ve spravnou dobu, v potfebné kvalité
a za odpovidajici cenu (dobré, isporné, racionalni vyuziti finan¢nich prostiedkil zadavatele,

minimalni provozni naklady v priibéhu Zivotniho cyklu apod.).

8.9 Ucelnosti verejné zakazky je mira naplnéni zadavatelem jasné stanoveného dcelu. Tento

s v

ucel musi byt v souladu s cili zadavatele, ziskani spravného zbozi, sluzeb, stavebnich praci.

8.10Socialné odpovédné zadavani je postup, pri kterém ma zadavatel povinnost zohlednit
napiiklad pracovni prilezitosti, socidlni zaclenéni, dlistojné pracovni podminky a dalsi
socialné relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou.

8.11Environmentalné odpovédné zadavani je postup, pti kterém ma zadavatel povinnost
zohlednit napriklad dopad na Zivotni prostredi, trvale udrzitelny rozvoj, Zivotni cyklus
dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi environmentalné relevantni hlediska spojena
s vefejnou zakazkou.

8.12Inovace je implementace nového nebo znacné zlepseného produktu, sluzby nebo postupu
souvisejici s predmétem verejné zakazky.

8.13 Pravidla pro uplatnéni socialné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci:
a) Zadavatel je povinen u kazdé vefejné zakdzky zvazit aplikaci socidlné
a environmentalné odpovédnych zasad a aplikaci.

b) Sviij postup musi vzdy Fadné zdGvodnit, a to i v pfipadé divodd pro jejich aplikaci
(tedy nejen odlvodnéni, pro¢ neaplikuji, ale i oddvodnéni pro¢ aplikuji timto
zplisobem). Odiivodnéni je nutné ke kazdé zasadé samostatné.

¢) Odtvodnéni musi byt vyhotoveno pisemné.
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d) Zasady odpovédného vetejného zadavani:

Zadavatel je pri vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrZovat zasady socialné odpovédného =zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu ZZVZ. Sviij postup je zadavatel povinen
radné odiivodnit.

Ptikladem kritérii vyjadfujicich zdsady odpovédného vetejného zadavani jsou
napiiklad:

a) zapojeni osob znevyhodnénych na trhu prace do realizace vetejné zakazky,

b) podpora vzdélavani, praxe a rekvalifikaci pti realizaci verejné zakazky,

¢) podpora diistojnych pracovnich podminek a bezpec¢nosti prace,

d) podpora pristupu socidlnich podnikaj,

e) etické nakupovani,

f) vyuziti recyklovanych materiali ¢i vyrobkd,

g) vyuziti technologif a vyrobnich postupti Setrnych k Zivotnimu prosttedi,

h) podpora inovativniho pristupu dodavatelii k realizaci veiejné zakazky,

i) pouziti inovativnich produkti a technologii.

B. ZPUSOB ZADAVANI ZAKAZEK

1 Uvodni ustanoveni

1.1. VZMR neni zadavatel povinen zadavat podle ZZVZ, je vSak povinen postupovat dle této
smérnice a pri svém postupu pii jejich zadavani dodrzovat zdsady uvedené v odd. A, odst. 8
smeérnice.

1.2. Zadavatel je opravnén verejnou zakazku zadat v nékterém ze zadavacich rizeni dle § 3 ZZVZ.
Zahaji-li zadavatel zadavani VZMR takovym postupem dle ZZVZ, postupuje se podle
ustanoveni platnych pro zadavani takového prislusného rizeni dle ZZVZ.

1.3. U zakazek, u nichZ zadavateli nepostacuje interni znalost, zadavatel provede priizkum trhu.
Prostrednictvim prizkumu trhu zadavatel predevsim zjistuje v misté a case obvyklou cenu
predmétu verejné zakazky. Soucasti priizkumu trhu mize byt i ziskani dodatecnych
informaci pro vymezeni predmétu verejné zakazky (napi. dostupnad technickd reSeni
umoznujici naplnit potfebu definovanou zadavatelem), ¢i nalezeni jednoho ¢i vice
dodavatell k jednani nebo osloveni vyzvou. Prizkum trhu vychazi zejména z

a) reSerSe - ziskani informaci s vyuzitim verejné dostupnych nabidek (prostfednictvim
cenovych Kkatalogtli, internetovych stranek apod.), pripadné na zakladé minulych
zakazek s obdobnym predmétem zadavanych jinymi zadavateli,

b) jednani s dodavateli - ziskani informaci primo od dodavatelii, a to zejména na zakladé
komunikace s dodavateli ¢i osloveni zadavatele dodavatelem (napf. obchodnim
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zastupcem),
c) expertniho posudku vyhotoveného napi. odbornikem z oboru ¢i administratorem
verejnych zakazek.

Vysledek prizkumu nebo zavér ziskany interni znalosti je soucasti interni dokumentace
zadavatele.

2 Postupy pro zadavani VZMR

2.1. Pr{imé zadani: do 500.000 K¢ bez DPH vcetné.

2.2. Uzaviena vyzva: nad 500.000 K¢ bez DPH do 1.500.000 K¢ bez DPH vcetné v piipadé
verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. nad 500.000 K¢ bez DPH do 3.000.000 K¢
bez DPH vCetné v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace.

2.3. Oteviena vyzva: nad 1.500.000 K¢ bez DPH do 2.000.000 K¢ bez DPH vcetné v pripadé
verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. nad 3.000.000 K¢ bez DPH do 6.000.000 K¢
bez DPH vcetné v piipadé verejnych zakazek na stavebni prace.

3 Primé zadani

3.1. Rozhodujici subjekt

a) Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky ¢ini jménem zadavatele vedouci
organizacni jednotky mésta, reditel MEP nebo PO. O rozsahu zakazky a zadani zakazky
rozhoduje prislusny vedouci organiza¢ni jednotky mésta, reditel MéP nebo PO.

b) Zakazka musi byt zaddna pouze za cenu v misté a ¢ase obvyklou, pricemz vedouci
organizacni jednotky mésta, reditel MéP nebo PO je povinen vychazet z informaci
na trhu a zkusenosti.

c) Vedouci organizacni jednotky mésta, reditel MéP nebo PO odpovida za soulad zadani
s pravnimi predpisy, vnitfnimi predpisy mésta, resp. MéP nebo PO, a usnesenimi rady
mésta.

d) Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena v pisemné formé. Vedouci organizac¢ni jednotky
mésta, reditel MéP nebo PO podepisuje prislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou
spravnost i za jeji nasledné radné plnéni. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem
akceptovana pisemna objednavka pii dodrZeni vnitfnich predpisi.

3.2. Postup pfi uzavirani smlouvy

a) BéZny nakup - nakupovani v obchodé, uzavirani smluv o pfepravé, o ubytovani apod.
Dokladem o uzaviené smlouveé a poskytnuti plnéni je danovy doklad - faktura, actenka,
jizdenka, letenka, vstupenka apod. Zadavatel postupuje podle zasad tucelnosti,
hospodarnosti a efektivity.

b) Objednavka - prijeti objednavky - zadavatel odesle dodavateli objednavku, smlouva
je uzavrena, pokud zadavatel obdrZzi potvrzeni objednavky od dodavatele nebo pokud
pirevezme plnéni od dodavatele.

c) Poptavka - nabidka - prijeti nabidky - zadavatel nejprve poptava konkrétni plnéni,
vCetné moznosti predloZeni variantnich nabidek od dodavatele (co do kvality,
mnozstvi, zptisobu plnéni apod.). Na zakladé obdrzené nabidky od dodavatele bud’
souhlasi se zaslanou nabidkou (akceptuje), nebo nabidku nepftijme a dale nepokracuje,
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nebo nabidku upravi a zasle zpét dodavateli. Lze také s dodavatelem jednat. Smlouva je
uzaviena, pokud jedna ze stran (zadavatel nebo dodavatel) se zaslanym navrhem
souhlasi a doruci projev svého souhlasu druhé smluvni strané.

4 Uzavrenavyzva

4.1. Rozhodujici subjekt

a) Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky ¢ini jménem zadavatele vedouci
organizacni jednotky mésta, feditel MéP nebo PO. O rozsahu zakazky a zadani zakazky
rozhoduje prislusny vedouci organizac¢ni jednotky mésta, reditel MéP nebo PO.

b) Vedouci organizactni jednotky mésta, reditel MéP nebo PO odpovida za soulad zadani
s pravnimi predpisy, vnitinimi predpisy mésta, resp. MéP nebo PO, a usnesenimi rady
mésta.

c) Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formeé. Vedouci organizacni jednotky
mésta, reditel MéP nebo PO podepisuje prislusSnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou
spravnost i za jeji nasledné radné plnéni. Za smlouvu se povaZuje i dodavatelem
pisemné akceptovana pisemna objednavka pti dodrzeni vnitinich predpisi.

4.2. Priprava zakazky

a) Navrh rozsahu zakazky a zadavaci podminky pfipravuje vedouci organiza¢ni jednotky
mésta, redite]l MEP nebo PO.

b) Zadani (zadavaci podminky) musi byt nastaveny takovym zptsobem, aby zadavatel
ziskal vzajemné porovnatelné nabidky (napf. u stavebnich praci vyhotoveni soupisu
praci).

c) Uzavrena vyzva spociva v osloveni min. 3 dodavatelii za i¢elem podani nabidky.

d) Administraci vefejné zakazky zajiStuje prisluSna organizacni jednotka mésta, MéP nebo
PO. Administraci verejné zakazky mize zajistit i Oddéleni investic, a to na zakladé
pozadavku predaného piisluSnou organizacni jednotkou mésta, MéP nebo PO - priloha
¢. 2 Smérnice.

4.3. Postup pii zadani zakazky

a) Vybérové rizeni je zahajeno odeslanim vyzvy k podani nabidek min. 3 dodavateltim.

b) Nabidku mize podat pouze vyzvany dodavatel.

a) Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a ptijme (akceptuje) nejvyhodnéjsi nabidku.

b) O provedeni vybéru bude vyhotoven zdznam - priloha ¢. 3 Smeérnice, ktery bude
soucasti dokumentace o zakdzce spole¢né s doklady, které byly podkladem
pro rozhodnuti.

c) Zadavatel informuje vSechny dodavatele, kteii podali nabidku o vysledku vybérového
Fizeni, ve kterém uvede:

¢ identifikacni idaje vybraného dodavatele a odivodnéni vybéru,
o identifikacni udaje castnikd, jejichZ nabidka byla hodnocena,
o vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek.

4.4. Vybér vyzvanych dodavateli
a) Zadavatel vyzyva k predlozeni nabidek dodavatele, které jako vhodné (jsou z oboru
ajsou schopni podat relevantni nabidky) identifikoval v ramci prizkumu trhu nebo
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interni znalosti. Zadavatel pri vyzvani muze zohlednit i své minulé zkuSenosti
s dodavatelem.

b) Zadavatel nebude vyzyvat dodavatele, se kterym ma Spatnou zkuSenost, ma
pochybnosti o jeho ekonomické situaci a tim o schopnosti Uspésné realizace verejné
zakazky.

c) Zadavatel vyzyva k ucasti dodavatele tak, aby zajistil dostateCnou konkurenci.
Zadavatel zajistuje obcasnou rotaci oslovenych dodavatelt.

d) V piipadé neexistence min. 3 dodavatelli bude zdivodnéni popsano v zaznamu (piiloha
€. 3 Smérnice).

5 Otevienavyzva

5.1. Rozhodujici subjekt
a) Ukony zadavatele navenek pti zadavani zakazky ¢ini jménem zadavatele rada mésta,
feditel MéP nebo PO a odpovidaji za soulad zadani s pravnimi ptedpisy, vnitinimi
predpisy mésta, resp. MéP nebo PO, a usnesenimi rady mésta.
b) Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Starosta, reditel MéP nebo PO
podepisuje prisluSnou smlouvu po odsouhlaseni pravnikem meésta.

5.2. Priprava zakazky

a) Navrh rozsahu zakazky a zaddvaci podminky pripravuje vedouci organizacni jednotky
mésta, Feditel MéP nebo PO po projednani s vécné prislusnym c¢lenem vedeni mésta,
a za jim definované zadavaci podminky je zodpovédny.

b) Oteviena vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu dodavateli zvefejnénim vyzvy
k podani nabidek na profilu zadavatele. Vedle uverejnéni vyzvy na profilu zadavatele
lze k podani nabidky vyzvat i konkrétni dodavatele. V takovém piipadé musi byt vyzva
odeslana min. 3 dodavatelim.

¢) Administraci verejné zakazky zajiStuje Oddéleni investic, a to na zakladé pozadavku
predaného prisluSnou organizacni jednotkou mésta, MéP nebo PO - priloha
¢. 2 Smérnice.

d) O zahajeni vybérového Fizeni rozhoduje na zakladé podkladi piredloZzenych Oddélenim
investic rada mésta; reditel MéP nebo PO s doporucenim rady mésta. Na jednani rady
mésta bude pritomen vedouci organizac¢ni jednotky mésta, reditel MéP nebo PO, ktery
zadani verejné zakazky pozaduje. Obchodni podminky, pripadné smlouva, které jsou
soucasti zadavaci dokumentace, musi byt schvaleny pravnikem mésta.

5.3. Vyzva k podani nabidek
a) Vyzva k podani nabidek v rozsahu zadavaci dokumentace musi byt shodna pro vSechny
dodavatele. Zadavatel ve vyzvé uvede:
o identifikaci zadavatele,
e nazev verejné zakazky,
o druh a predmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky,
e informaci o rozdéleni zakazky na casti,
e zplisob zpracovani nabidkové ceny,
e pozadavky na kvalifikaci,
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e pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky
vztah mezi kritérii,

e zplisob jednani s ucastniky, pokud hodla zadavatel s ticastniky jednat,

e podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké tidaje tykajici se predmétu
zakazky a jeho realizace maji dcastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel
posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami,

e pozadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny,

e dobu a misto plnéni verejné zakazky,

e pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel piipousti,

o lhiitu, misto a formu podani nabidek (listinng, elektronicka prostiednictvim
el. nastroje),

¢ informaci o tom, Ze otevirani nabidek je neverejné,

e pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek (jakym zptGsobem miiZe dodavatel
poZadovat dopliiujici informace nebo vysvétleni zadavaci dokumentace),

e obchodni podminky (napf. navrh smlouvy),

e pozadavek na pripadné poskytnuti jistoty a vtomto pripadé stanoveni zadavaci
lhity,

e zplisob zruSeni vybérového rizeni (s odivodnénim, nebo i bez odivodnéni, pravo
nepiijmout zadnou nabidku),

e zpusob sdéleni ozndmeni o vylouceni ucastnika, ozndmeni o vybéru dodavatele
a oznameni o zruSeni vybérového rizeni.

5.4. Smlouva na zakazku

a) Navrh smlouvy na zakazku je zpravidla soucasti zadavaci dokumentace s tim,
Ze ucastnik pouze doplni své identifikacni udaje, idaje, jez jsou predmétem hodnoceni
a dalsi potrebné udaje stanovené zadavatelem. V pripadé, Ze nebude navrh smlouvy
soucasti zadavaci dokumentace, bude predloZeni navrhu smlouvy povinnou naleZitosti
nabidky ucastnikd, o cemZ budou informovani v zadavaci dokumentaci.

b) V pripadé, Ze je zdvazny vzor smlouvy soucasti jiz zadavaci dokumentace, musi byt
odsouhlasen pravnikem mésta.

5.5. Zahijeni vybérového tizeni

a) 0 zahajeni vybérového rizeni rozhoduje rada mésta ¢i zastupitelstvo mésta; reditel MéP
nebo PO s doporucenim rady meésta.

b) Vybérové ftizeni je zahajeno zverejnénim vyzvy k podani nabidek a zadavaci
dokumentace na profilu zadavatele.

c) Zadavatel mize soucasné s uverejnénim vyzvy na profilu zadavatele vyzvat k podani
nabidky dodavatele v poctu odpovidajicimu velikosti a druhu zakazky. V pripadé
osloveni vsak musi byt vyzva zaslana min. 3 dodavateliim, pokud to trh umoznuje.

d) Zadavatel vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma informace,
Ze jsou schopni pozadované plnéni realizovat radné a vcas. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavatelti, neni-li to odtivodnéno predmétem plnéni zakazky
Ci jinymi zvlaStnimi okolnostmi, ptipadné zrusenim piedchazejiciho vybérového rizeni.
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5.6. Lhiita pro podani nabidek
a) Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 10 kalendarnich dnti
od zverejnéni vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele. Lhiitu je mozné zkratit
v pripadech, které souvisi s naléhavosti, mimoradnosti i casovou tisni zadani zakazky.
Zkraceni lhity projedna Oddéleni investic s vedenim meésta a bude o tom proveden
zapis, ktery bude soucasti dokumentace o zakazce.
b) Listinné nabidky budou zaevidovany do formulafe podanych nabidek.

5.7. Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace

a) Zadavatel mize zadavaci dokumentaci vysvétlit, pokud takové vysvétleni, pripadné
souvisejici dokumenty, uverejni na profilu zadavatele, a to nejméné 4 pracovni dny
pired uplynutim lhiity pro podani nabidek.

b) Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné pozada dodavatel, zadavatel
vysvétleni uverejni, odesle nebo preda vcetné presného znéni zadosti bez identifikace
tohoto dodavatele. Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni Zadost
o vysvétleni dorucena vcas, a to alesponi 4 pracovni dny pred uplynutim lhity podle
pism. a).

c) Pokud je zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorucena vcas a zadavatel
neuveiejni, neodesle nebo nepreda vysvétleni do 2 pracovnich dnt, prodlouzi Ihiitu pro
podani nabidek nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik presahla doba od doruceni
zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace do uverejnéni, odeslani nebo predani
vysvétleni 2 pracovni dny.

d) Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mize zadavatel zménit nebo
doplnit pred uplynutim lhiity pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci
dokumentace musi byt uverejnéna nebo ozndmena dodavatelim stejnym zplsobem
jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna. Pokud to povaha doplnéni
nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje, zadavatel soucasné primérené prodlouzi
lhiitu pro podani nabidek. V pripadé takové zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace, ktera miize rozsirit okruh moznych tucastniki zadavaciho fizeni,
prodlouzi zadavatel lhitu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci
dokumentace cinila nejméné celou svou ptivodni délku.

e) Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace bude vzdy zverejnéna
na profilu zadavatele.

5.8. Otevirani nabidek v elektronické podobé
a) Otevienim nabidky v elektronické podobé se rozumi zpristupnéni jejtho obsahu
zadavateli nebo komisi. Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel nebo komise
po uplynuti lhiity pro podani nabidek.
b) Zadavatel nebo komise kontroluji, zda nabidka byla dorucena ve stanovené lhté,
zda je autentickd a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred jejim
otevienim manipulovano.

5.9. Otevirani nabidek v listinné podobé
a) Zadavatel nebo komise otevira obalky postupné podle potradového Ccisla doruceni
a kontroluje, zda nabidka byla dorucena ve stanovené lhtité, v fadné uzavirené obalce
oznacené nazvem verejné zakazky.
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b) Nabidky v listinné podobé musi byt otevieny bez zbyte¢ného odkladu po skonéeni
lhiity pro podani nabidek.

c) O otevirani obalek s nabidkami bude vyhotoven pisemny zaznam, ktery bude
obsahovat seznam nabidek, které byly otevieny, identifikacni Udaje ucastniki
vybérového rizeni, datum a ¢as doruceni nabidek a idaje z nabidek odpovidajici Ciselné
vyjadritelnym kritériim hodnoceni.

5.10. Posouzeni a hodnoceni nabidek

a) Zadavatel nebo komise si mohou zvolit, zda provedou posouzeni splnéni podminek
ucasti ve vybérovém rizeni pred hodnocenim nabidek nebo aZ po hodnoceni nabidek.

b) U ucastnika, se kterym ma byt uzaviena smlouva, musi byt provedeno posouzeni
splnéni podminek Gicasti a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

c) Zadavatel nebo komise ma moznost v rdmci posouzeni nabidky vyzvat ucastnika
k pisemnému objasnéni nabidky a doloZeni chybéjicich dokladli pozadovanych
zadavatelem, a to v dodatecné lhiité. Zadavatel nebo komise maji také mozZnost
si potfebné informace opatfit sama. Doplnénim nebo objasnénim nabidek nesmi byt
zménéna nabidkova cena a/nebo tidaje a informace, které jsou predmétem hodnoceni.

d) Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky v zadavaci dokumentaci, jedna se
o nabidku netuplnou. JestliZe je nabidka shleddna jako netplnd, nebo ucastnik nesplnil
kvalifika¢ni kritéria, nebo nabidka byla podana v rozporu s ustanovenim dle odd. B,
odst. 6.3, musi byt vyirazena z dalSiho Fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni
smlouvy. Tim neni dot¢eno ustanoveni dle predchoziho odstavce.

e) O vylouceni ucastnika na zakladé doporuceni komise rozhoduje rada mésta; reditel
MéEP nebo PO s doporucenim rady mésta. Zadavatel pisemné vyrozumi vylouceného
ucastnika s uvedenim odGvodnéni. Pokud si to zadavatel vyhradil v zadavaci
dokumentaci, miZze oznameni o vylouceni ucastnika vybérového fizeni uverejnit
na profilu zadavatele. V takovém pripadé se oznameni povaZuje za dorucené
okamzikem jeho uvefejnéni. Ulastnik miize byt vyloucen i z dal$ich divodi
specifikovanych v § 48-48a ZZVZ, pripadné dalSich ustanoveni ZZVZ obsahujici divody
pro vylouceni ucastnika.

f) Zjednani vyhotovi zadavatel nebo komise zpravu (protokol), ve které uvede:

o identifikaci vefejné zakazky,

e seznam dorucenych nabidek,

¢ informace o otevirani nabidek viz odd. B odst. 5.10 pism. c) - pokud nebyl
vyhotoven samostatny zaznam z otevirani obalek,

¢ zda bylo provedeno posouzeni splnéni podminek ucasti ve vybérovém rizeni
pied hodnocenim nebo az po hodnoceni nabidek,

¢ vysledek posouzeni nabidek (kvalifikace a dal$i pozadavky uvedené v zadavaci
dokumentaci),

e seznam ucastnikid vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

e seznam vyloucenych ucastniki se zdivodnénim jejich vylouceni,

e Kkritéria hodnoceni a zpisob a odiivodnéni hodnoceni nabidek,

o vysledek hodnoceni a poradi nabidek,

e 0soby, které se jednani uiCastnily a provedly posouzeni a hodnoceni nabidek, a to
vCetné jejich podpisu,

e datum vyhotoveni zpravy (protokolu).
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5.11.

5.12.

Vybér dodavatele

a) Na zakladé predloZené zpravy (protokolu) rozhodne rada mésta; reditel MéP nebo PO
s doporucenim rady mésta o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek.

b) Rada mésta, reditel MéP nebo PO se od doporuceni komise mize odchylit jen
z objektivnich didvodd, vzdy vSak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi
podminkami, stanovenymi hodnoticimi Kritérii a jejich vahou. Tyto diivody odchyleni
se od doporuceni komise uvedou v pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru
dodavatele.

c) Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze komise
porusSila postup stanoveny touto smérnici nebo v rozporu se zdsadami uvedenymi
v § 6 ZZVZ. Pro nové posouzeni a hodnoceni nabidek miiZe zadavatel povérit jinou
komisi nebo timto povérit jinou osobu, pripadné provede nové posouzeni a hodnoceni
nabidek sam.

d) Vsem ucastniklim vybérového tizeni zadavatel odeSle oznameni o vybéru dodavatele,
ve kterém uvede:

o identifikacni idaje vybraného dodavatele a odivodnéni vybéru,
o identifikacni udaje castnikd, jejichZ nabidka byla hodnocena,

o vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek,
e posouzeni splnéni zadavacich podminek.

e) Pokud si to zadavatel vyhradil, mizZe ozndmeni o vybéru dodavatele uverejnit
na profilu zadavatele. V takovém piipadé se oznameni povazuje za dorucené vSem
ucastnikiim vybérového rizeni okamzikem jeho uverejnéni.

Uzavirani smlouvy

a) Zadavatel si muze vyhradit, Ze UcCastnik, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je
povinen pred jejim uzavienim predlozit originaly, aredné ovérené kopie nebo prosté
kopie dokladd prokazujici splnéni kvalifikace nebo predloZit pojistnou smlouvu.
Nesplnéni této povinnosti se povaZzuje za neposkytnuti soucinnosti k uzavireni smlouvy.

b) Smlouva musi byt uzaviena ve shodé se zadavacimi podminkami a dalSimi podminkami
a vysledkem vybérového rizeni, a to bez zbytecného odkladu, a musi obsahovat udaje,
které jiz byly obsazZeny v ptivodni nabidce a dal$i nalezitosti poZadované touto smeérnici
a prisluSnymi pravnimi predpisy.

c) Smlouvu podepisuje na zakladé schvaleni rady mésta starosta; reditel MéP nebo PO
s doporucenim rady meésta, po odsouhlaseni pravnikem mésta. Smlouvu predklada
k podpisu v prislusném poctu vyhotoveni Oddeéleni investic.

d) V pripadé, Ze vybrany dodavatel odmitne uzavrit se zadavatelem smlouvu nebo mu
neposkytne dostatecnou soucinnost, miize uzaviit zadavatel smlouvu s ucastnikem,
ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup dle ptedchozi véty mulze zadavatel
opakovat s ucastniky, ktefi se umistili na dal$im misté v poradi. Zadavatel také mize,
v pripadég, Ze prvni v potadi odmitne uzaviit smlouvu, vybérové rizeni zrusit.

e) Za nedostatetnou soulinnost je povazovana skuteCnost, kdy vybrany ucastnik
nereaguje zadnym zplisobem na vyzvy zadavatele (ani vlistinné formé,
ani v elektronické). V pripadé, Ze ucastnik neposkytl zadavateli dostatecnou soucinnost,
dolozi zadavatel tuto skutecnost pisemné formou ¢estného prohlaseni.
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f) Pokud by vytazeni vybraného dodavatele mélo vliv na potradi nabidek a hodnoceni,
musi zadavatel provést nové hodnoceni a oslovit vybraného dodavatele na zakladé
nového hodnoceni.

g) Oddéleni investic zajisti zverejnéni uzaviené smlouvy na zakdzku vcetné priloh
na profilu zadavatele. Uvedené je rovnéz splnéno, pokud byla smlouva zverejnéna
v registru smluv.

h) Smlouva musi mit pisemnou formu a musf obsahovat alespon tyto naleZitosti: oznaceni
smluvnich stran vé&. ICO a DIC, pokud jsou piidéleny, predmét plnéni (konkretizovany
kvalitativné a kvantitativné), cena bez DPH, platebni podminky, doba a misto plnéni.

5.13. ZruSeni vybérového fizeni

a) Pokud nebyly ve stanovené Ihité podany zadné nabidky nebo byli z Ucasti
ve vybérovém ftizeni vylouceni vSichni UCastnici, zru$i zadavatel bez zbytec¢ného
odkladu vybérové rizeni.

b) Zadavatel miiZe zrusit vybérové rizeni i z diivodi uvedenych v § 127 ZZVZ.

c) Vymezi-li si to zadavatel v zadavaci dokumentaci, miiZe zrusit vybérové rizeni, a to bud’
s odlivodnénim, nebo i bez odlvodnéni. Je Zzadouci zruSeni vybérového rizeni
odlvodnit. Oznameni o zruSeni vybérového rizeni bude odeslano vSem ucastnikiim,
kteri podali nabidky ve lhiité pro podani nabidek. Pokud si to zadavatel vyhradil, miiZe
ozndmeni o zruSeni vybérového Fizeni uverejnit na profilu zadavatele. V takovém
piripadé se oznameni povaZuje za dorucCené vSem ucastnikim vybérového rizeni
okamzikem jeho uverejnéni.

6 Spolec¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek pii
zadavani zakazek v otevirené vyzvé

6.1 Kbvalifikace

a) Ucastnik v nabidce ptedlozi Cestné prohlaSeni o splnéni zakladni zptisobilosti
ve smyslu § 74 odst. 1 ZZVZ v platném znéni.

b) Zadavatel muiZe ve vybérovém tizeni uplatnit dal$i Kkritéria zpusobilosti
a kvalifikacni Kkritéria, pokud jsou stejna pro vSechny dodavatele a vzhledem
k predmétu, predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté a slozitosti zakazky
jsou opodstatnéna a primeérena.

¢) Zadavatel miize v zadavaci dokumentaci stanovit, Ze ucastnik miize prokazat splnéni
kritérii zplsobilosti a kvalifikacnich predpokladl piedloZenim cestného prohlasent,
z jehoZ obsahu bude zrejmé, Ze dodavatel zadavatelem pozadované kvalifikace splniuje.
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dolozi az pred podpisem smlouvy vybrany
dodavatel.

d) Pokud byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle
pravniho radu zemé, ve kterém byla ziskana, a to v rozsahu poZadovaném zadavatelem.
Tim neni dotCeno ustanoveni piedchoziho odstavce.

e) V pripadé spolecné ucasti dodavateli prokazuje zakladni zptisobilost (Cestné
prohlaseni o splnéni zakladni zptlisobilosti) a profesni zptisobilost (vypis z obchodniho
rejstiiku nebo jiné obdobné evidence) kazdy dodavatel samostatné.

f) Neomezi-li tuto moznost zadavatel v zadavaci dokumentaci, mize dodavatel prokazat
urcitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni zpisobilosti
s vyjimkou vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pozadované
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zadavatelem prostirednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pripadé povinen
zadavateli predloZit
o doklady prokazujici splnéni profesni zpusobilosti jinou osobou - vypis
z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
o doklady prokazujici splnéni chybéjici casti kvalifikace prostrednictvim jiné osoby,
o doklady o splnéni zakladni zptisobilosti jinou osobou (Cestné prohlaseni) a
e pisemny zavazek jiné osoby i poskytnuti plnéni urceného k plnéni vefejné
zakazky nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén
disponovat v ramci plnéni verejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina
osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

6.2 Omezeni rozsahu poddodavek

a) Zadavatel si mize v zadavaci dokumentaci vyhradit pozadavek, Ze urcita vécné
vymezena vyznamna c¢ast plnéni predmétu verejné zakdzky nesmi byt plnéna
poddodavatelem (¢ast plnéni neni mozZné vymezit objemové napt. % podil na celkovém
objemu verejné zakazky, nebo financni vyjadreni); v takovém pripadé je zadavatel
povinen v zadavaci dokumentaci uvést, Ze ma v umyslu si tento pozadavek vyhradit.
Zadavatel vSak nesmi zcela vyloucit moZnost plnit verejnou zakazku prostirednictvim
poddodavatele.

6.3 Nabidky

a) Nabidky se podavaji pisemné, a to velektronické podobé prostrednictvim
elektronického nastroje nebo v listinné podobé.

b) Nabidka v listinné podobé musi byt doruc¢ena v Fadné uzaviené obalce oznacené
nazvem verejné zakazky.

c) Dodavatel mtze podat ve vybérovém rizeni jen jednu nabidku.

d) Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt soucasné osobou,
jejimz prostirednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim rizeni prokazuje kvalifikaci.

e) Zadavatel vyloudi ucastnika vybérového ftizeni, ktery podal vice nabidek samostatné
nebo spolecné s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz
prostiednictvim jiny ucastnik vybérového rizeni v tomtéz vybérovém rizeni prokazuje
kvalifikaci.

6.4 Hodnotici kritérium
a) Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, tj. nevyhodnéjsiho
poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladi Zivotniho cyklu a kvality.

vV

vV

b) Kritériem kvality mohou byt zejména

e technicka Uroven,

e estetické nebo funkéni vlastnosti,

o uzivatelska pristupnost,

e socialni, environmentalni nebo inovac¢ni aspekty,

e organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji piimo podilet
na plnéni verejné zakazky v pripadé, Ze na droven plnéni ma vyznamny dopad
kvalita téchto osob,

e uroven servisnich sluzeb vcetné technické pomoci, nebo
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¢ podminKky a Ihtita dodani nebo dokonceni plnéni, nebo
e jina kritéria, pokud jsou zaloZena na objektivnich skutecnostech vztahujicich
se k osobé dodavatele nebo k predmétu verejné zakazky.

c) Zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek.

d) Dil¢im hodnoticim Kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz dcelem je
zajisténi povinnosti zadavatele, nebo platebni podminky (napi. vyse smluvni pokuty,
lhiita splatnosti faktur apod.).

e) Pokud je ve vybérovém fizeni jediny ucastnik, mize byt zadavatelem vybran
bez provedeni hodnoceni.

f) Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pti hodnoceni nabidek u zadavatele, ktery

e je platcem DPH, cena bez DPH,
e neni platcem DPH, cena s DPH.

6.5 Komise

a) Rada mésta miZe jmenovat (nebo souhlasit se jmenovanim) nejméné 3 ¢lennou komisi,
kterd bude povérena oteviranim, posouzenim a hodnocenim nabidek (dale jen
~,Komise“). SouCasné se jmenovanim Cleni komise budou jmenovani i jejich nahradnici.

b) Clenem komise je vidy zastupce zadavatele a je-li to moZné osoby se znalostmi v oboru
dle predmétu zakazky. Jednani komise je vzdy pritomen administrator verejné zakazky.

c) VSichni c¢lenové komise (ndhradnici ¢lend komise), prizvani odbornici nebo osoby
zastupujici zadavatele podepisi Cestné prohlaSeni o tom, Ze nejsou ve stietu zajmu -
piiloha ¢. 4 Smérnice. Cestné prohlaseni miiZze byt rovnéZ soucasti zpravy (protokolu)
z jednan{ komise.

6.6 Uveiejniovaci povinnost

a) VSechny dokumenty a informace, které byly uverejnény na profilu zadavatele, musi byt
bezplatné verejné pristupné nepretrzité po dobu nejméné 2 let od jejich uverejnéni.

b) Zadavatel uverejni na profilu zadavatele smlouvu (cena je vyssi nez 500.000 K¢ bez
DPH) uzavienou na verejnou zakdzku vcetné vsech jejich zmén a dodatkd, pokud
smlouvu neuvetejni v registru smluv (z divodu vyjimky).

c) Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele
vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
uveiejnéni. U smlouvy, jejizZ doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdé;ji
do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim
kalendarnim roce. Skutecné uhrazenou cenu nad 500.000 K¢ bez DPH zverejnéni na

profilu zadavatele oddéleni investic, a to na zdkladé jemu predanvch podkladd
organizacni jednotkou mésta, feditelem MéP nebo PO.

7 Zmeéna zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku

7.1 Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzavtel na plnéni
zakazky.

7.2 Podstatna zména zavazku ze smlouvy
a) Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku je takovd zména
smluvnich podminek, ktera by
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e umoznila ucast jinych dodavateli nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele
v puvodnim vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky plivodniho
vybérového rizeni odpovidaly této zméné,

e ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného
dodavatele,

¢ vedla k vyznamnému rozsiteni rozsahu plnéni verejné zakazky.

7.3 Nepodstatna zména zavazku ze smlouvy

8.2

9

a) Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku se nepovaZzuje zména,
kterd neméni celkovou povahu verejné zakazky a jejiz celkovy cenovy narlst pri
odecteni stavebnich praci, sluZeb nebo dodavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény
realizovany, nepresahne 30% ptivodni hodnoty zavazku. Pro tcely vypoctu cenového
naristu se pivodni hodnotou zavazku rozumi cena sjednana ve smlouvé na veiejnou
zakazku.

Pravomoc ¢init rozhodnuti

Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavieni smlouvy na zakazku ptislusi radé mésta; fediteli
MéEP nebo PO s doporucenim rady mésta, s nasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti

o uzavieni smlouvy spada do vyhrazené plisobnosti zastupitelstva mésta, a to bud’ piimo
ze zakona o obcich (vCetné majetkopravnich ikont dle zdkona o obcich) nebo na zakladé
usneseni zastupitelstva mésta nebo (ii) rada rozhodnuti o uzavieni smlouvy svérila
starostovi, mistostarostovi nebo vedoucimu odboru.

Schvalenim této smérnice si rada meésta vyhrazuje rozhodovani o uzavieni smlouvy
na VZMR v oteviené vyzve; tediteli MéP nebo PO uzavieni smlouvy doporucuje.
U VZMR v uzaviené vyzvé a primém nakupu svéruje rozhodovani vedoucimu organizacni
jednotky mésta, rediteli MéP nebo PO.

Externi poradce/administrator

9.1 Vécné prislusny clen vedeni meésta, popt. rada meésta, na navrh vedouciho organizac¢ni

jednotky mésta, editele MéP nebo PO miiZe rozhodnout formou zavazného pisemného
pokynu, ze zadavaci podminky pro VZMR v oteviené vyzvé a veiejné zakazky dle ZZVZ
budou zpracovany a/nebo vybérové/zadavaci tizeni bude pripraveno, organizovano
a TFizeno pomoci externich poradcli/administratori s tim, Ze veskera rozhodnuti
vyZadovana touto smérnici budou prijata prisluSnymi organy zadavatele a externi
poradce/administrator bude mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci) pravomoc.

10 VyjimKky

10.1 Zadavatel neni povinen zadat verejnou zakazku ve vybérovém rizeni v pripadé vyjimek

uvedenych v § 29 a § 30 ZZV7Z.

10.2 Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni

a havarie. Je zde vSak povinnost uzavrit s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit
pisemné zdGvodnéni zadani, proc se jedna o zakazku systému krizového rizeni nebo havarie
a tyto pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimi této smérnice. Pisemné zdivodnéni
bude opatreno souhlasem vécné piislusného ¢lena vedeni mésta.

10.3 Zaroven se za zadani verejné zakazky nepovaZzuje uzavireni smlouvy, kterou uzavira verejny
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zadavatel s jinou pravnickou osobou dle § 11 ZZVZ a také uzavieni smlouvy vylu¢né mezi
zadavateli dle § 12 ZZVZ.

10.4 Rada mésta muzZe rozhodnout o vyjimkach z uziti ustanoveni této smérnice ¢i o zadani
VZMR jinym zplsobem, neZz uklada tato smérnice. Divodova zprava k vyjimce bude
schvalena Oddélenim investic.

11 Zakazky malého rozsahu s finan¢nim prispénim tietiho subjektu

11.1U verejnych zakazek financovanych s pouzitim dotacnich prostiedkii jsou podminky
stanovené poskytovatelem dotace pro vybér dodavatele a zadani verejné zakazky této
smeérnici nadiazeny.

12 Mezinarodni sankce

12.1 Zadavatel je povinen dodrzovat povinnosti vyplyvajici z mezinarodnich sankci souvisejicich
se zdkazem zadavani vefejnych zakazek a zdkazem zpristupiiovani finan¢nich prostiedki
a hospodaiskych zdrojli  sankcionovanym osobam (tj. povinnosti vyplyvajici
z ekonomickych a individualnich mezinarodnich sankci), a to jak pfi zadavani verejnych
zakazek, tak pribézné pri jejich plnéni (zejména pii platbach za plnéni verejnych zakazek
dodavateliim).

12.2 Zadavatel nezada verejnou zakazku tucastniku zadavaciho/vybérového ftizeni, pokud je
to v rozporu s mezinarodnimi sankcemi podle zakona upravujictho provadéni
mezinarodnich sankci.

12.3 Pokud se mezinarodni sankce vztahuje na:

a) ucastnika zadavaciho/vybérového fizeni, miZe ho zadavatel vyloucit z tcasti v
zadavacim rizeni, nebo

b) vybraného dodavatele, vylouci ho zadavatel z Gicasti v zadavacim tizeni.
12.4 Pokud se mezinarodni sankce vztahuje na poddodavatele:

a) ucastnika zadavaciho/vybérového rtizeni, mulze zadavatel poZadovat nahrazeni
poddodavatele, nebo

b) vybraného dodavatele, musi zadavatel poZadovat nahrazeni poddodavatele.

12.5 Na zakladé pozadavku =zadavatele musi tucastnik zadavaciho/vybérového tizeni
poddodavatele nahradit nejpozdéji do konce zadavatelem stanovené primérené lhity.
Pokud nedojde k nahrazeni poddodavatele, plati, Ze se na tcastnika zadavaciho/vybérového
fizeni vztahuje zakaz zadani verejné zakazky.

12.6 Zadavatel miize zavazek ze smlouvy na verejnou zakazku vypovédét nebo od ni odstoupit
bez zbytecného odkladu poté, co zjisti, Ze dodavatel je osobou, na kterou se vztahuje zakaz
zadani verejné zakazky podle této smérnice, resp. § 48a ZZVZ.

12.7 Zadavatel v dokumentaci o verejné zakazce vhodnym zplisobem zdokumentuje, Ze vynalozil
dostatecné usili k zajiSténi dodrzZeni povinnosti vyplyvajicich z mezinarodnich sankci
souvisejicich se zakazem zadavani verejnych zakazek a zdkazem zpristupnovani financnich
prostiedkli a hospodaiskych zdrojii sankcionovanym osobam, a to zejména vyzZadanim
Cestného prohlaseni dodavatele, Ze nenapliiuje podminky uplatnéni mezinarodnich sankci,
ovérenim skute¢nych majiteld dodavatele v evidenci skute¢nych majiteld, a/nebo jinym
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vhodnym zpisobem (zejm. ovéenim dodavatele v databazich evidujicich osoby, na které se
vztahuji mezinarodni sankce, napf. evidence vedena FAU!, databaze Sankce Datlab? apod.),
v pripadé pochybnosti o pravosti Cestného prohlaseni dodavatele je vhodné vyuzit
kombinaci vice zplsobt ovérenti.

13 Archivace dokumentace a kontrola

13.1 Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vetejné zakazce a zdznamy o elektronickych
ukonech po dobu 10 let od uzavireni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vybérového tizeni,
nestanovi-li pravni predpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

13.2 Archivaci dokumentace o verejné zakazce po stanovenou dobu

a) v primém nakupu a uzaviené vyzveé zajisti vedouci organizacni jednotky mésta, reditel
MéP nebo PO, u verejnych zakdzek administrovanych oddélenim investic bude
dokumentace o verejné zakazce preddna vedoucimu organizacni jednotky mésta,
fediteli MéP nebo PO,

b) v oteviené vyzvé a dle ZZVZ zajisti Oddéleni investic s vyjimkou vefejnych zakazek MéP
a PO, jejichz dokumentace bude po ukonceni realizace zakazky predana zpét MéP
a prislusné PO.

13.3 Kontrolni organ mize ke kontrole zadavani verejnych zakazek ptizvat pracovnika Oddéleni
investic.

C. NADLIMITNi A PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY DLE ZZVZ

1. Postup pfi zadavani nadlimitni nebo podlimitni vefrejné zakazky se ridi ZZVZ a jeho
provadécimi predpisy. Postup pro tato zadavaci rizeni neni touto smérnici bliZe upraven
a plati pro né postup uvedeny v ZZVZ, piipadné podminky stanovené poskytovatelem
dotace v pripadé nadlimitnich nebo podlimitnich vefejnych zakazek financovanych
s pouzitim dotacnich prostredki.

2. Zadavaci rizeni dle ZZVZ administruje Oddéleni investic.

D. PLANOVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

1. Oddéleni investic na zakladé zaslanych podkladli zpracuje ro¢ni plan verejnych zakazek,
ktery bude obsahovat min. tyto informace
a) ptislusna organizacni jednotka mésta, MéP nebo PO,

b) ndazev verejné zakazky,

¢) ramcové vymezeni predmétu verejné zakazky,

d) predpokladanou hodnotu vefejné zakazky,

e) predpokladané datum zahajeni vybérového/zadavaciho rizeni,
f) zdrojfinancovani vefejné zakazky.

2. Tento plan bude obsahovat vsSechny verejné zakazky s predpokladanou hodnotou
nad 1.000.000 K¢ bez DPH.

3. Plan bude sestaven na zakladé zaslanych seznami planovanych vefrejnych zakazek

!https://www.financnianalytickyurad.cz/mezinarodni-sankce
2 https://sankce.datlab.eu
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E.

F.

prislusnych organizacnich jednotek mésta, MéP a PO, které budou na Oddéleni investic
zaslany nejpozdéji do 31.1. prisluSného roku a bude aktualizovan po kazdé rozpoctové
zméné.

Existence ro¢niho planu umoznuje zahajit pripravu verejné zakazky vcas, aby byl dostatek
prostoru na zpracovani kvalitni zadavaci dokumentace, ovéreni zadavacich podminek
formou prizkumu trhu a konzultaci smluvnich podminek s pravni podporou a v neposledni
fadé realizaci takového druhu vybérového ftizeni ¢i zadavactho tizeni, ktery zajisti
co nejotevienéjsi hospodarskou soutéZ o verejnou zakazku.

CENTRALNI ZADAVANI

Centralni zadavani je upraveno v § 9 a nasl. ZZVZ.

Centralnim zaddvanim se rozumi postup, kdy centralni zadavatel pro jiného zadavatele

v ove

(tzv. povérujiciho zadavatele), pofizuje zboZi ¢i sluzby.

Centralnim zadavatelem miZe byt pouze verejny zadavatel, ktery bude povéren k realizaci
centralizovaného zadavani ostatnimi zadavateli formou wuzavieni pisemné smlouvy
(smlouvy o centralnim zadavani) mezi centralnim zadavatelem a povérujicimi zadavateli,
jez maji v umyslu vyuzit jeho sluzeb.

V této smlouvé musi byt vedle specifikace plnéni, jez ma byt formou centralizovaného
zadavani poptavano, stanovena téZ jednotliva prava a povinnosti smluvnich stran. Smlouva
o centralizovaném zadavani musi byt mezi centralnim zadavatelem a povétujicimi
zadavateli uzavirena nejpozdéji do okamziku zadani vetejné zakazky, tedy pred uzavienim
uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem.

Centralni zadavatel je povinen v zadavaci dokumentaci vymezit okruh zadavatelq, pro které
je centralizované zadavani provadéno.

Centralizované zadavani lze realizovat ve dvou formach

a) tzv. preprodej bez navySeni ceny - v tomto piipadé centralni zadavatel pro jiného
zadavatele porizuje dodavKky ¢i sluzby na sviij ucet, a nasledné toto plnéni jednotlivym
prenechava za cenu nikoli vyssi, nez za kterou byly dodavky ¢i sluzby porizeny (tuto
formu lze pouZit pouze u dodavek a sluzeb),

b) poftizovani plnéni na tucet ostatnich zadavateld - v tomto pripadé centralni zadavatel
realizuje vybérové ¢i zadavaci rizeni, pricemz smlouva na realizaci verejné zakazky je
s vybranym dodavatelem uzaviena na ucet jednotlivych zadavateld.

ZAVERECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Tuto smérnici schvalila Rada mésta Jesenik dne 03.04.2023, usnesenim ¢. UR - 305- 14/23.

Zadavani verejnych zakazek, zahajenda prede dnem nabyti uCinnosti této smeérnice, se
dokonci dle Smérnice rady mésta ¢. 1/2021 o zadavani verejnych zakazek.

ZruSuje se Smeérnice rady mésta ¢. 1/2021 o zadavani verejnych zakazek, a to ke dni
ucinnosti této smérnice.
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4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 03.04.2023.

Mgr. Bc. Zderika Blistanova Ing. Vaclav Urban
starostka mistostarosta
Prilohy:

1. Role subjektii podilejicich se na vybérovém /zadavacim rizeni

2.  Formular pozadavku ptislusné organizacni jednotky mésta, MéP nebo PO na zadani verejné
zakazky

3. Zaznam o zadani zakazky v uzaviené vyzvé

4. Vzor Cestné prohlaseni ke stietu zajmu

5. Vzor Cestného prohlaseni k mezinarodnim sankcim
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Role subjekti podilejicich se na
vybérovém/zadavacim rizeni

Priloha ¢. 1

Pro méstskou policii (MéP) a prispévkové organizace mésta (PO)

Piredpokladana hodnot Administrat Realizuj
re,po adanahodnota Druh zakazky Zadavatel n,nnls rator Rozhoduje Uzavira smlouvu eallzu] ¢
zakazky zakazky zakazku
reditel MéP, Feditel | Feditel MéP, Feditel .
do 500.000 K& véetnd VZMR - p¥imé zadani | M&P, PO M&P, PO ;‘;‘ e et fedite ;‘;‘ e et editel | Mep, po
. K¢ do 1.000. K¢ reditel MéP, Feditel | Feditel MéP, Feditel
niid 590 000 c,do OOOVOOO ¢ VZMR - uzavfena vjzva | M&P, PO M&P, PO reditel MéP, reditel | reditel MéP, redite MEP, PO
vCetné pro dodavky a sluzby PO PO
1.000. K¢ do 1.500. reditel MéP, Feditel | Feditel MéP, feditel
nad 1.000.000 K€ do 1.500.000 | /0 o vkens vyzva | M, PO Oddglen; investic | coitel MEP, Feditel | Teditel MEP, Feditel |\ /..
K¢ vetné pro dodavky a sluzby PO PO
. K¢ do 1.000. K¢ reditel MéP, Feditel | Feditel MéP, feditel
niid 5?0 000 K¢ do , 090 000 K¢ VZMR - uzavena vjzva | M&P, PO M&P, PO reditel MéP, reditel | reditel MéP, redite MEP, PO
vCetné pro stavebni prace PO PO
d 1.000.000 K¢ do 3.000.000 reditel MéP, reditel | reditel MéP, reditel .
ne} L. cdo ., VZMR - uzaviena vyzva | MéP, PO Oddéleni investic reditel ek, feditel | reditel Met, redite MéP, PO
K¢ vCetné pro stavebni prace PO PO
reditel MéP, feditel | Feditel MéP, feditel
nad 1.500.000 K¢ do 2.000.000 . . . “ e . rediter Me Vre 1 o | redner Me Vre ,l © "
Y e , . VZMR - oteviena vyzva | MéP, PO Oddéleni investic | POsdoporucenim | POsdoporucenim | MéP,PO
K¢ véetné pro dodavky a sluzby “ “
rady mésta rady mésta
43.000.000 K& do 6.000.000 reditel MéP, feditel | reditel MéP, reditel
nad 3.000. ¢ do 6.000.
.. L, VZMR - oteviena vyzva | MéP, PO Oddéleni investic | PO s doporucenim | POsdoporucenim | MéP, PO
K¢ vcetné pro stavebni prace N N
rady mésta rady mésta
reditel MéP, reditel | reditel MéP, Feditel
nad 2.000.000 K¢ pro dodavky a | podlimitni a nadlimitn{ . .- . . reditel e Vre ,1 el | recret e Vre ,l € .
. , MéP, PO Oddéleni investic | POsdoporucenim | POsdoporucenim | MéP,PO
sluzby zakazky N .
rady mésta rady mésta
reditel MéP, reditel | reditel MéP, editel
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Pro organizacni jednotky mésta Jesenik
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. , organizacni Oddéleni investic | rada mésta starosta organizacni
sluzby zakazky ) . ) .
jednotka mésta jednotka mésta
. 3 oL, L, rislusna rislusna
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Priloha ¢. 2

PozZadavek prislusné organizacni jednotky mésta, MéP, PO

na zadani verejné zakazky

Organizacni jednotka mésta, MéP, PO:

Nazev verejné zakazky:

Druh vetejné zakazky
(dodavky/sluzby/stavebni prace):

Odtvodnéni Gcelu nebo potteb, které maji
byt naplnény:

Popis predmétu vetejné zakazky:

Predpokladany termin zahajeni plnéni:

Predpokladany termin dokonceni plnéni:

Predpokladana hodnota verejné zakazky v K¢
bez DPH:

Zajisténi financovani v rozpoctu:

Zdroj financovani (vlastni rozpocet/dotace):

Navrh kvalifikac¢nich kritérii:

Navrh hodnoticich kritérii:

Navrh ¢lent a ndhradnika komise:

Navrh dodavatelt k zaslani vyzvy k podani
nabidek:

Odpovédny zastupce prislusné organizacni
jednotky mésta, MéP, PO pro konzultaci
verejné zakazky:

V Jeseniku dne:

Jméno, ptijmeni, funkce




Priloha ¢. 3

Zaznam o zadani verejné zakazky v uzavrené vyzvé

Zadavatel:

Nazev: Mésto Jesenik

ICO: 00302724

Adresa sidla: Masarykovo nam. 167/1, 790 01 Jesenik
Osoba opravnéna zastupovat zadavatele:

Verejna zakazka:

Nazev verejné zakazky:

Druh vetejné zakazky
(dodavky/sluzby/stavebni prace):

ReZim verejné zakazky: zakazka malého rozsahu

Strucny predmeét verejné zakazky:

1.
Vyzvani dodavatelé k podani nabidky/ 2.
jejichz nabidky byly porovnany: 3.

V pripadé neexistence 3 dodavatelti zdtivodnéni:

1.
Seznam dorucenych nabidek/které byly 2.
porovnany: 3.
1.
Nabidka splnila zadavaci podminky 2.
(ANO/NE) 3.
Hodnotici kritérium/zptsob hodnoceni:
Vysledek hodnoceni a poradi nabidek:
Rozhodnuti o vybéru dodavatele:
Zadavatel rozhoduje o vybéru dodavatele .........ccccceeerrurruens LICO: , se sidlem na adrese

weeneennny J€D0Z Nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku
hodnoceni nabidek. *

*V pripadé, Ze je ve vybérovém tizeni jediny Gc¢astnik, miZe byt zadavatelem vybran bez provedeni hodnoceni.

Datum:

Podpis osoby opravnéné zastupovat
zadavatele:




Priloha ¢. 4
CESTNE PROHLASENI KE STRETU ZAJMU

1. IDENTIFIKACNI UDAJE O VEREJNE ZAKAZCE A ZADAVATELI

Verejna zakazka:

Nazev vetejné zakazky:

Druh vertejné zakazky:

ReZim verejné zakazky: malého rozsahu

Druh vybérového rizeni: otevrena vyzva

Zadavatel:

Nazev: Mésto Jesenik

ICO: 00302724

Adresa sidla: Masarykovo ndm. 167/1, 790 01 Jesenik
Osoba opravnéna zastupovat zadavatele:

2. PROHLASENI O NEEXISTENCI STRETU ZAJMU
Ja niZe podepsany,

jako ¢len komise/nahradnik ¢lena komise/odbornik/zastupce poskytovatele dotace/jina osoba*
pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek povéreny k otevirdni, posouzeni a hodnoceni
nabidek timto na pocatku prvniho jednani komise nebo na pocatku jednani, na némzZ jsem
poprvé v komisi piitomen, po seznameni s identifikacnimi udaji ucastnik, kteri podali nabidky,
timto prohlasuji, ze:

— mé zajmy neohrozuji mou nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym

Fizenim,
— nemadam zajem ziskat osobni vyhodu,
— nemam zajem snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Toto prohlaseni stvrzuji a podepisuji na pocatku prvniho jednani komise, jehoz se ucastnim.

Jméno a piijmeni Funkce Datum Podpis

*nehodici se Skrtnéte



Priloha ¢. 5

CESTNE PROHLASENI K MEZINARODNIM SANKCIM

Verejna zakazka

Nazev verejné zakazky

Druh verejné zakazky

Rezim verejné zakazky

Druh vybérového rizeni

Uéastnik

Nazev ucastnika
Sidlo
ICO

VysSe uvedeny dodavatel timto Cestné prohlasuje, Ze:

e nenapliiuje podminky zdkazu zadani verejné zakazky ve smyslu § 48a ZZVZ, tj. Ze se na
ucastnika, jakoz i jeho poddodavatele, nevztahuji mezinarodni sankce podle zakona
upravujiciho provadéni mezinarodnich sankci.

e v piipadé uzavreni smlouvy se zadavatelem platby poskytované zadavatelem v souvislosti s
realizaci verejné zakazky nebudou primo nebo neptfimo ani jen zc¢asti poskytnuty osobam,
vici kterym plati tzv. individualni finanéni sankce ve smyslu Narizeni Rady (EU) ¢.
208/2014 ze dne 5. brezna 2014 o omezujicich opatfenich vici nékterym osobam,
subjektlim a organiim vzhledem k situaci na Ukrajin€, Natizeni Rady (EU) ¢. 269/2014 ze
dne 17. brezna 2014 o omezujicich opatfenich vzhledem k ¢innostem narusujicim nebo
ohrozujicim tzemni celistvost, svrchovanost a nezavislost Ukrajiny a Narizeni Rady (ES) ¢.
765/2006 ze dne 18. kvétna 2006 o omezujicich opatienich viici prezidentu Lukasenkovi a
nékterym predstavitelim Béloruska, a to bez ohledu na to, zda se jedna o osoby s primou ¢i
neprimou vazbou na ucastnika ¢i poddodavatele ucastnika.

e nejsou naplnény podminky uvedené v Natizeni Rady (EU) ¢. 833/2014 ze dne 31. ¢ervence
2014 o omezujicich opatfenich vzhledem k ¢innostem Ruska destabilizujicim situaci na
Ukrajiné a Natizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022, kterym se méni natizeni
(EU) ¢. 833/2014 o omezujicich opatrenich vzhledem k ¢innostem Ruska destabilizujicim
situaci na Ukrajiné, tedy zejména, Ze se nejedna o dodavatele:

a) ruského statniho prislusnika, fyzickou nebo pravnickou osobu se sidlem v Rusku,

b) pravnickou osobu, ktera je z vice nez 50 % pfimo ¢i nepiimo vlastnéna nékterou z osob
podle pism. a) tohoto odstavce, nebo

c) fyzickou nebo pravnickou osobu, ktera jedna jménem nebo na pokyn nékteré z osob
uvedenych v pism. a) nebo b) tohoto odstavce.




Uvedené plati v pripadé podani spolecné nabidky pro kazdého ze spojenych dodavateld, jakoZ i
pro pripad, kdy ucastnik hodla vyuzit poddodavatele pri realizaci plnéni verejné zakazky, pro
kterého plati nékteré ze shora uvedenych pism. a ktery se bude na realizaci verejné zakazky
podilet z vice jak 10 % hodnoty verejné zakazky (podle vySe nabidkové ceny v K¢ bez DPH).

Jméno, funkce a podpis opravnéné osoby



