Starostka mésta Jesenik vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich izemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakont, v platném
znéni, vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Vedouci Méstského uradu Jesenik
(tajemnice/tajemnik)

Popis pracovniho mista:

plnéni ukold tajemnika dle § 110 zakona ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich:

- zajiStovani vykonu prenesené plisobnosti, plnéni tkold uloZenych zastupitelstvem, radou
meésta nebo starostou

- plnéni ukold statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zaméstnanciim zafazenym do tGiradu

- stanoveni platli vSem zaméstnanctim zafazenych do uiadu

- zajiStovani pripravy podkladi pro jednani organii mésta a acast na téchto jednanich s hlasem
poradnim

- Tizenf a koordinace ¢innosti odbori a oddéleni méstského tiradu

- vydavani spisového, skartacniho a pracovniho fadu a dalsich vnitinich smérnic tiadu

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:

Urednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera

a) je statnim ob¢anem CR, ob¢anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu,
ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, poptipadé fyzicka
osoba, kter4 je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

b) dosahla véku 18 let

c) je plné svépravna

d) je bezihonna

e) ovlada cesky jazyk a

f) splituje dalsi piredpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim

predpisem

Piredpoklady pro jmenovani vedouciho tiadu dle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sh.:

Vedoucim uradu se miize stat fyzicka osoba, ktera spliiuje piedpoklady podle § 4 a ma nejméné
tiiletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k izemnimu samospravnému celku nebo
pri vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu, nebo

c) ve funkci Clena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce

Délka vyse uvedené praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich
jmenovani do funkce.

PoZadavky:

- ukoncené vysokosSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nejlépe v oboru
pravnim, vefejna sprava ¢i ekonomickém

- znalost zdkonl souvisejicich s vykondvanou cinnosti, zejména: zdkon ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich; ¢.312/2002 Sb., o Grednicich zemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych
zakont; ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace; ¢. 500/2004 Sb., spravni rad; ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim; ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmi; ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd; ¢. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole verejnych
financi; ¢. 134/2016, o zadavani verejnych zakazek; ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udajt; vSechny v platném znéni



zkuSenost se systémovym, procesnim a persondlnim fizenim organizace nebo vétSiho
pracovniho tymu

prokazatelnd schopnost systémového a procesniho fizeni organizace, véetné nastavovani
odpovédnosti, pracovnich postupti, kontrolnich mechanismi a zastupitelnosti, metodického
vedeni vedoucich zaméstnancti a sjednocovani postupt a komunikace napric¢ diradem
strategické mySleni a argumentacni schopnosti, schopnost rozhodovat a prosazovat
koncepcni FeSeni

schopnost samostatného rozhodovani i tymové prace, rozhodnost a schopnost zvladat
krizové a personalné narocné situace

schopnost stabilizovat pracovni tym, posilovat spolupraci mezi odbory a vytvaret kulturu
odpovédnosti a profesionality

vynikajici koncepc¢ni, organiza¢ni a komunikacni schopnosti v pisemném i mluveném projevu
profesionalni vystupovani a odolnost viici stresu

vysoké pracovni nasazeni, casova flexibilita

vyborné znalosti fizeni lidskych zdrojt a personalni problematiky

dislednost, systematicnost, spolehlivost a peclivost

znalost nastroji digitalni komunikace a modernich technologii pro efektivni spravu uiradu
pokrocila znalost prace na PC — MS Office

ridi¢sky priikaz sk. B

Vyhoda:

praxe ve velejné spravé
zkouska zvlastni odborné zpisobilosti a vstupniho vzdélavani v souladu se zakonem
¢.312/2002 Sb.

PoZadované doklady:

prihlaska do vybérového rizeni (vzor prihlasky na www.jesenik.cz v sekci Volna mista)

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede tudaje o dosavadnich

zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni naplné

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice - pfi podani prihlasky lze vyse

uvedeny dokument nahradit ¢estnym prohlasenim o bezithonnosti

- u cizincl téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne
starSi nez 3 meésice - pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezthonnost ¢estnym prohlasenim

kopie dokladu o nejvy$sSim dosazeném vzdélani

kopie dokladii o ziskani odbornych zpiisobilosti

Cestné prohlaseni o splnéni praxe v souladu s § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.

koncepce Fizeni a rozvoje uradu (v rozsahu max. 3 normostran)

osvédéeni vydané MV CR a ¢estné prohlaseni v souladu s § 4 zakona ¢ 451/1991 Sh.

(osvédceni lze pri podani prihlasky nahradit prohldSenim, Ze uchaze¢ o toto osvédceni

pozadal) - zakon se nevztahuje na obcany narozené po 1.prosinci 1971 - od téchto

uchazeci se nevyzaduje piredlozeni lustra¢niho osvédceni ani cestného prohlaseni

Povinné nalezitosti prihlasky (vzor na: www.jesenik.org v sekci Volna mista):

jméno, prijmeni a titul uchazece /ky

datum a misto narozeni uchazece/ky

statni prislusnost uchazece/ky

misto trvalého pobytu uchazece/ky

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obc¢anstvi; je-li zdjemcem cizinec, ktery
neni obanem clenského statu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu
korespondencni adresu uchazece/ky

telefonni a e-mailové spojeni uchazece/ky

datum a podpis uchazece/ky

Informace o pracovnim misté:


http://www.jesenik.org/

- 13. platova trida (platovy stupen podle délky zapocitatelné praxe dle narizeni vlady
¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé) +
osobni priplatek a piiiplatek za vedeni

- misto vykonu prace: mésto Jesenik, Méstsky urad Jesenik

- plny pracovni tvazek

- pracovni pomér na dobu neurcitou

- predpokladany termin nastupu: 01.09.2026

Nabizime:

- 5 tydnt dovolené, 5 dnti indispozi¢niho volna

- pruZznou pracovni dobu

- sluzebni mobil a notebook

- odborné vzdélavani u akreditovanych spole¢nosti

- benefit. karta Pluxee (prispévek na dovolenou, sportovni a kulturni aktivity, 1éky, stravné)
- prispévek na penzijni ptipojisténi

- odmeény pri zivotnich a pracovnich vyrocich

- firemni akce

Kontaktni osoba:

- Bc. Vitézslava Chura, personalistka, tel.: 584 498 104, e-mail: vitezslava.chura@jesenik.cz

Doruceni prihlasky:
Pisemné prihlasky se vSemi pozadovanymi dokumenty zasilejte na adresu:

Mésto Jesenik, Méstsky urad Jesenik, Masarykovo nam. 167/1, 790 01 Jesenik nebo osobné
doructe na podatelnu Méstského uradu Jesenik, Masarykovo nam. 167 /1 tak, aby byla prihlaska
spolu s ostatnimi dokumenty doruCena nejpozdéji do terminu uzavérky prihlasek, s to do
06.08.2026 do 10:00 hodin. Zalepenou obalku vyrazné oznalte heslem: ,NEOTVIRAT -
vybérové rizeni na tajemnika“.

Dopliujici informace:

Do vybérového rizeni budou zarazeni uchazeci, kteii splni vySe uvedené pozadavky a
dodaji prihlasku se vSemi povinnymi naleZitostmi. Vybrani uchazeci, ktefi nejlépe splnuji
piredpoklady pro vykon prace, budou pozvani kustnimu pohovoru, o jehoz konani budou
informovani e-mailem nebo telefonicky.

Mésto Jesenik si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu nebo misto
neobsadit. Uchaze¢ nema narok na thradu nakladd, které mu vznikly v souvislosti s tiCasti ve
vybérovém rizeni.

Doklady poskytnuté k vybérovému fizeni u nevybranych uchazec¢t budou vraceny na vyzadani
do jednoho mésice po ukonceni vybérového fizeni, v opatném pripadé budou neprodlené
skartovany v souladu s pravnimi ptedpisy.

Podanim ptihlaSky bere uchaze¢ na védomi, Ze mésto Jesenik bude pro potieby vybérového
fizeni zpracovavat jeho osobni idaje, a to v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto idajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES.

Mgr. Bc. Zdenka Blistanova, v. r.
starostka
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